
ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

1 DESPACHO CONTRALOR Papel- Electronico- Digital ACTOS ADMINISTRATIVOS CIRCULARES INTERNAS Español publico

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

EXCEPCIÓN

PARCIAL: Se

procederá a la

revelación parcial de la 

información respecto

de los datos no

protegidos, en

concordancia con lo

señalado en el artículo

31 del Decreto 0103

de 2015, o cuando la

entidad competente

UNP o POLICIA

NACIONAL u otra

autirice la cancelación

de la reserva.

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

2 DESPACHO CONTRALOR Papel- Electronico- Digital ACTOS ADMINISTRATIVOS CIRCULARES EXTERNAS Español publico

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

EXCEPCIÓN

PARCIAL: Se

procederá a la

revelación parcial de la 

información respecto

de los datos no

protegidos, en

concordancia con lo

señalado en el artículo

31 del Decreto 0103

de 2015, o cuando la

entidad competente

UNP o POLICIA

NACIONAL u otra

autirice la cancelación

de la reserva.

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

3 DESPACHO CONTRALOR Papel ACTOS ADMINISTRATIVOS
PROYECTOS NORMATIVOS 

(ORDENANZAS, RESOLUCIONES, 

DECRETOS, LEYES, ACUERDOS) Español Documento Publico
Ley 1712 de 2014

4 DESPACHO CONTRALOR Papel ACTOS ADMINISTRATIVOS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE 

GRADO DE CONSULTA
Español

De interes de quien 

eleva a consulta
Ley 1712 de 2014

5 DESPACHO CONTRALOR Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos 

personales, familiares y  

privados protegidos por 

el derecho fundamental. 

Vulneración del derecho 

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

6 DESPACHO CONTRALOR Papel- Electronico- Digital FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español

Ley 1712 de marzo 6 de

2014. Documento

Publico. 

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Parcial No aplica 

7 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel ACTAS COMITÉ DE GESTION Y DESEMPEÑO Español Reserva

Decreto 01 de 1984, 

Artículo 20 

Reviviscencia.

Decreto 01 de 

1984, Artículo 20 

Reviviscencia.

Total

Decreto 01 de 

1984, Artículo 

20 

Reviviscencia.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

8 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital EJECUCIONES PLAN ESTRATEGICO CORPORATIVO Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

9

OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital EJECUCIONES PLAN DE ACCION Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Parcial

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

10 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

11 OFICINA COORD. DE PLANEACION Electronico- Digital FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español Documento publico Ley 1217 de 2014

12 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital FORMATOS FORMATO PLAN DE ACCION Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Parcial

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

13 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital INFORMES INFORME DE AVANCE PLAN ESTRATEGICO Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Parcial

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

14 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital INFORMES INFORME DIAGNOSTICO MIPG Español Clasificado

Constitución Política Art. 

1, 2, 11, 13 y 15. Ley 

1581 de 2012, Ley 594 

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley 

1474 de 2011 Art. 128, 

Decreto 4912 de 2011, 

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

15 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital INFORMES INFORME DE AVANCE PLAN DE ACCION Español Clasificado

Constitución Política Art. 

1, 2, 11, 13 y 15. Ley 

1581 de 2012, Ley 594 

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley 

1474 de 2011 Art. 128, 

Decreto 4912 de 2011, 

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

16 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital MAPAS MAPA DE RIESGOS Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 Art. 128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

17 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital MAPAS NORMOGRAMA Español Reserva Parcial

Constitución Política Art. 

1, 2 y 267. Ley 610 de 

2000, Ley 734 de 2002 

(Art. 34), Ley 1474 de 

2011 Art. 128)

Ley 1712 de 2014 

(Art. 6 literal d, Art. 

19 literales a y b)

Parcial

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

18 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital PLANES PLAN DE ACCION Español Reserva

Constitución Política Art. 

1, 2. Ley 734 de 2002 

Art. 34, Ley 1474 de 

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014 

(Art. 6 literal d, Art. 

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CGR

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

19 OFICINA COORD. DE PLANEACION Papel- Electronico- Digital PLANES PLAN ESTRATEGICO CORPORATIVO Español Reserva

Constitución Política Art. 

1, 2. Ley 734 de 2002 

Art. 34, Ley 1474 de 

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014 

(Art. 6 literal d, Art. 

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CGR

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

20 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA PAPEL ACTAS ACTA DE VISITA TECNICA Español PUBLICO Total



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA
21 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA PAPEL ACTAS ACTA DE REUNION DE VEEDORES Español PUBLICO Total

22 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA PAPEL ACTAS
ACTA DE INCUMPLIMIENTO EN TERMINOS 

DE LEY DE PETICIONES Y DENUNCIAS
Español Reserva PARCIAL

HASTA QUE SE 

COMUNIQUE LA 

DECISION FINAL

22 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel CONVENIOS

CONVENIO INTERADMINISTRATIVOS DE 

ASOCIACIÓN Y COLABORACIÓN 

(CONVENIO DE AUDITORIA ARTICULADAS, 

CONVENIO CON UNIVERSIDADES PARA  

APODERADOS DE OFICIO)

Español PUBLICO

Constitución Política art. 

1, 2, 267, Ley 1474 de 

2011 de 2011, Ley 57 

de 1985  art. 20, Ley 

594 de 2000 art. 27.                                                    

Ley 1712 de 2014,

Art. 19 literales a y

b

TOTAL

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

23 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

24 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel- Electronico- Digital FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

25 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel LIBROS
LIBRO RADICADOR CORRESPONDENCIA 

INTERNA Y EXTERNA RECIBIDA
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley 1581

de 2012, Ley 594 de 2000

art. 27, Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de 2011

Art. 128, Decreto 4912 de

2011, Art. 2 numeral 13.

Total

26 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel PROCESOS

EXPEDIENTE DEL PROCESO DE 

ATENCION A DENUNCIAS, PROCESO DE 

ATENCION DE PETICIONES, PROCESO DE 

PROMOCION DEL CONTROL SOCIAL

Español CLASIFICADA

Convención 

interamericana contra la

corrupción (aprobada

por Ley 412 de 1997),

Artículo 3o Número 8o.   

Convención 

interamericana 

contra la corrupción

(aprobada por Ley

412 de 1997),

Artículo 3o Número

8o.   

Parcial referida a la

identidad del

denunciante, durante

el trámite de la

denuncia ciudadana ,

peticion o solicitud

explicita. 

Desde la

recepción de la

denuncia 

ciudadana 

Durante el trámite

de la denuncia

ciudadana . De

acuerdo al manejo

que le de la CDC

para solucionar lo

manifestado por el

ciudadano. 

27 COORD. DE PARTICIPACION CIUDADANA Papel- Electronico- Digital FORMATOS

FORMATOS (RECEPCION DE DENUNCIAS, 

RECEPCION DE DERECHO DE PETICION 

VERBAL, ASISTENCIA A EVENTOS, 

ENCUESTA DE SATISFACCION DEL 

DENUNCIANTE, ENCUESTA DE 

SATISFACCION DE EVENTOS, AMPLIACION 

DE DENUNCIA, EVALUACION DE 

FACILITADORES)

Español

Información clasificada

y de interes a las

paartes intervinientes

(Artículo 18 líteral A)

Ley 1712 de 2014) 

Convención 

interamericana contra la

corrupción (aprobada

por Ley 412 de 1997),

Artículo 3o Número 8o.   

Convención 

interamericana 

contra la corrupción

(aprobada por Ley

412 de 1997),

Artículo 3o Número

8o.   

Parcial referida a la

identidad del

denunciante, durante

la recepcion de la

solicitud explicita. 

Desde la

recepción de la

solicitud 

ciudadana 

Durante la recepcion 

y posterior tramite 

brindado por la CDC

28 SECRETARIA GENERAL Papel- Electronico- Digital ACTAS ACTA DE COPASST Español Reserva

Decreto 01 de 1984,

Artículo 20

Reviviscencia.

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

29 SECRETARIA GENERAL Papel- Electronico- Digital ACTAS ACTA DE CONVIVENCIA LABORAL Español Clasificada y Reserva

Datos personales según 

las excepsiones de ley y 

lo manifestado en el 

Decreto 01 de 1984, 

articulo 20.

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

30 SECRETARIA GENERAL Papel ACTOS ADMINISTRATIVOS NOTIFICACIONES Español
Clasificado. De interes 

al interviniente o parte 

Articulo 29 de la 

Constitucion politica y 

demas normas. En 

terminos de ley para 

notificar al (los) 

interesado(s) o citado(s) 

para Versiones libres u 

otros y según lo 

discrecional de la CDC

Parcial

31 SECRETARIA GENERAL Papel ACTOS ADMINISTRATIVOS CIRCULARES INTERNAS Español Reserva 

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

EXCEPCIÓN

PARCIAL: Se

procederá a la

revelación parcial de la 

información respecto

de los datos no

protegidos, en

concordancia con lo

señalado en el artículo

31 del Decreto 0103

de 2015, o cuando la

entidad competente

UNP o POLICIA

NACIONAL u otra

autirice la cancelación

de la reserva.

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

32 SECRETARIA GENERAL Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español Clasificada y Reserva

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

34 SECRETARIA GENERAL Papel
INSTRUMENTO DE 

REGISTRO, GESTION  

CONTROL

INSTRUMENTO DE CONTROL DE ARCHIVO Español Reserva

Articulo 29 de la 

constitucion Politica, 

(Debido Proceso), Ley 

1581 de 2012 (Habeas 

Data) y el Decreto 1377 

de 2013, Todas las 

personas tienen 

derecho a conocer, 

suprimir, actualizar y 

rectificar todo tipo de 

datos personales 

recolectados, 

almacenados. Dee no 

existir nexo causal entre 

sujeto y solicitud, se 

realiza el procedimiento 

de Archivo desde 

instrimento de control. 

Ley 610 de 2000 

Artículo 20
Total

Ley 610 de

2000 - 15 de

agosto Artículo

20 



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

35 SECRETARIA GENERAL Papel
INSTRUMENTO DE 

REGISTRO, GESTION  

CONTROL

INSTRUMENTO DE REGISTRO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
Español

Excepción prevista en la 

Ley 1712 de 2014, art.

18: información

exceptuada por daño de 

derechos a personas

naturales o jurídicas

(información pública

clasificada) y 19:

información exceptuada

por daño a los intereses

públicos (información

pública reservada).

documento publico,

salvo no existan

afectaciones directas

contra sujetos. 

El derecho de toda

persona a la seguridad,

Información exceptuada

por daño a los intereses

públicos; la defensa y

seguridad nacional, las

relaciones 

internacionales, la

prevención, 

investigación y

persecución de los

delitos.

Ley 610 de 2000,

art. 20: Reserva y

expedición de

copias. Las

actuciones 

adelantadas 

durante la

indagación 

preliminar y el

proceso de

responsabilidad 

fiscal son

reservadas hasta

su culminación.

Parcial, de acuerdo al 

tramite y manejo 

brindado por la CDC. 

36 SECRETARIA GENERAL Papel
INSTRUMENTO DE 

REGISTRO, GESTION  

CONTROL

INSTRUMENTO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y ARCHIVOS
Español Clasificada y Reserva Ley 1712 de 2014

Ley 610 de 2000,

art. 20: Reserva y

expedición de

copias. Las

actuciones 

adelantadas 

durante 

procedimientos de

citar y vincular

sujetos, asi mismo

como solicitar

documentos y

archivar 

investigaciones en

terminos y para

efectos de ley.

Parcial, de acuerdo a 

lo estipulado por la 

CDC

37 SECRETARIA GENERAL Papel INVENTARIO
DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL Y 

TRANSFERENCIA PRIMARIA
Español Clasificada y Reserva

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literal a, b y c)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

38 SECRETARIA GENERAL Papel INVENTARIO DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN Español Clasificada y Reserva

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literal a, b y c)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15) 

años contados a 

partir de la fecha en 

que se generó la 

información, 

conforme al artículo 

22 de la Ley 1712 

de 2014. Salvo que 

hayan desaparecido 

las condiciones 

materiales que 

justificaban la 

reserva.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

39 SECRETARIA GENERAL Papel INVENTARIO
DOCUMENTALES DE FONDOS 

DOCUMENTAL ACUMULADOS
Español Clasificada y Reserva

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literal a, b y c)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15) 

años contados a 

partir de la fecha en 

que se generó la 

información, 

conforme al artículo 

22 de la Ley 1712 

de 2014. Salvo que 

hayan desaparecido 

las condiciones 

materiales que 

justificaban la 

reserva.

40 SECRETARIA GENERAL Papel PROCESOS PROCESOS DICIPLINARIOS Español

Clasificada y de interes 

a los sujetos 

Disciplinados. Se deben 

amparar derechos 

fundamentales con la 

apertura preliminar de la 

investigacion. 

Artículo 15 de la

Constitución Nacional

de Colombia

Artículo 95 del

Código Único

Disciplinario (Ley

734 de 2002); y Ley

57 de 1985.

Total

Hasta la

formulación de

cargos ó

archivo del

expediente.

Fecha del auto de

formulación de

cargos ó de archivo

de la investigacion.

41 SECRETARIA GENERAL Papel LIBROS
LIBRO RADICADOR CORRESPONDENCIA 

INTERNA Y EXTERNA RECIBIDA
Español Clasificada y Reserva

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

42 OFICINA ASESORA JURIDICA Papel- Electronico- Digital ACTAS ACTAS DE CONCILIACION Español RESERVADO

Decreto 01 de 1984,

Artículo 20

Reviviscencia.

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

HASTA QUE

FINALICE EL

TERMINO 

PROBATORIO DEL

PROCESO LEY 640

DE 2001

43 OFICINA ASESORA JURIDICA Papel- Electronico- Digital CONTRATOS
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,

PRESTACION DE SERVICIOS, MATERIALES

Y SUMINISTROS, DOTACION.

Español PUBLICO

LEY 80 DE 1993. 1712 

DE 2014, 1150 DE 

2007, DECRETO 1083 

DE 2015.

Total

44 OFICINA ASESORA JURIDICA Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

45 OFICINA ASESORA JURIDICA Electronico- Digital FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014. Ley

1755 de 2015, Artículo

24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

TOTAL

46 OFICINA ASESORA JURIDICA Papel- Electronico- Digital PROCESOS
PROCESOS ORDINARIOS Y ACCIONES 

(TUTELA, POPULARES Y DE GRUPO)
Español RESERVADO

Constitucion Politica 

Articulos 86 y otros. Ley 

1712 de 2014

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

PARCIAL

UNA VEZ VENCIDO

PERIODO 

PROBATORIO

OFICINA DE CONTROL INTERNO PAPEL ACTAS
ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE 

CONTROL INTERNO
ESPAÑOL PUBLICO LEY 1712 TOTAL



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

47 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital
COMUNICACIONES 

OFICIALES
COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS Español PUBLICO TOTAL

48 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital
COMUNICACIONES 

OFICIALES
COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS Español PUBLICO

Ley 610 de 2000,

art. 20: Reserva y

expedición de

copias. Las

actuciones 

adelantadas 

durante la

indagación 

preliminar y el

proceso de

responsabilidad 

fiscal son

reservadas hasta

su culminación.

TOTAL
Notificacion y

ejecucion .

49 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel CONTROLES CONTROL DE SEGUIMIENTO Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014 y 

demas para regular 

seguimientos y 

conductos 

documentales 

TOTAL

50 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

51 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Electronico- Digital FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español

Ley 1712 de marzo 6 de

2014

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total No aplica

52 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital INFORMES
FURAG (FORMULARIO UNICO DE 

REPORTE DE AVANCE DE LA GESTION)
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

INFORME INFORME DE AUDITORIA PUBLICO



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

SEGUIMIENTO (PLAN ANTICORRUPCION,

PLAN DE MEJORAMIENTO,

CONTROVERSIAS JUDICIALES, TRAMITE

PQRDS, GOBIERNO DIGITAL,)

PUBLICO LEY 1712 DE 2014 TOTAL

53 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital MANUALES MANUAL DE AUDITORIA Español PUBLICO Ley 1712 de 2014

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total

54 OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO Papel- Electronico- Digital PLANES PLAN DE AUDITORIA INTERNA Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 Total

56
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTAS ACTAS DE SEGUIMIENTOS Español Reserva

Decreto 01 de 1984,

Artículo 20

Reviviscencia.

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

57
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES Español Clasificado- Publico 

Acto administrativo. Ley 

1437 de 2011 y Ley 

1712 de 2014

Parcial

58
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES QUE CONCEDEN 

PROROGA Y AMPLIAN TERMINOS 
Español Reservada

Acto administrativo. Ley 

1437 de 2011 y Ley 

1712 de 2014

Parcial

hasta que se haga 

la imputacionn o 

archivo

59
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

AUTOS (APERTURA, RECONOCIMIENTO 

DE PERSONA JURIDICA, AUTORIZACION 

DE COPIAS, RESOLVIENDO NULIDADES, 

RESOLVIENDO RECURSOS)

Español Reservada

Acto administrativo. 

Debido proceso art. 29 

de la constitucion 

politica.  Ley 1437 de 

2011 y Ley 1712 de 

2014

Parcial

hasta que se haga 

la imputacionn o 

archivo

60
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

NOTIFICACIONES PERSONAL, POR 

AVISO, EN ESTRADO, CONDUCTA 

CONCLUYENTE

Español Reservada

Acto administrativo. 

Debido proceso art. 29 

de la constitucion 

politica.  Ley 1437 de 

2011 y Ley 1712 de 

2014

Parcial

hasta que se haga 

la imputacionn o 

archivo

60
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

NOTIFICACIONES POR ESTADO, Y 

AVISO WEB
Español PUBLICA

Acto administrativo. 

Debido proceso art. 29 

de la constitucion 

politica.  Ley 1437 de 

2011 y Ley 1712 de 

2014

TOTAL

61
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS FALLOS Español Publico 

Acto administrativo. 

Debido proceso art. 29 

de la constitucion 

politica.  Ley 1437 de 

2011 y Ley 1712 de 

2014

TOTAL

62
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
CERTIFICACIONES

CERTIFICACIONES DE 

ACTUACIONES PROCESALES
Español

INFORMACIÓN 

PUBLICA

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

PARCIAL

hasta que se haga 

la imputacionn o 

archivo



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

64
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
CONVENIOS 

CONVENIO INTERADMINISTRATIVOS 

DE ASOCIACIÓN Y COLABORACIÓN 

(CONVENIO DE AUDITORIA 

ARTICULADAS, CONVENIO CON 

UNIVERSIDADES PARA  

APODERADOS DE OFICIO

Español Reserva

Constitución Política art.

1, 2, 267, Ley 1474 de

2011 de 2011, Ley 57

de 1985 art. 20, Ley

594 de 2000 art. 27.                                                    

Ley 1712 de 2014,

Art. 19 literales a y

b

EXCEPCIÓN 

PARCIAL: Cuando

con ocasión de

celebración de

convenios 

interadministrativos, la

entidad competente

UNP o POLICIA

NACIONAL u otra

autorice la cancelación

de la reserva.

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

65
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español RESERVADA

Ley 1712 de 2014

artículo 19

Ley 1712 de 2014 

artículo 19
Total

66
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
FORMATOS LISTA DE CHEQUEO Español RESERVADA Ley 1712 de 2014 Total

69
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
LIBROS 

LIBRO RADICADOR CORRESPONDENCIA 

INTERNA Y EXTERNA RECIBIDA
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

TOTAL

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado.

70
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
Papel LIBROS

LIBRO DE CONTROL DE INDAGACIONES 

PRELIMINARES 
Español PUBLICO Art. 20 Ley 610 de 200

Art. 20 Ley 610 de

200
TOTAL

71
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
Papel LIBROS

LIBRO RADICADOR DE PROCESOS EN 

CONSULTA 
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

TOTAL

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado.

72
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
Papel MANUALES 

MANUAL DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD 

FISCAL

Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 Art. 128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

73
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
Papel PROCESOS

EXPEDIENTE DEL PROCESO ORDINARIO 

DE RESPONSABILIDAD FISCAL
Español

Reserva legal Artículo

20 Ley 610 de 2000.

Reserva y expedición

de copias. Las

actuaciones 

adelantadas durante la

indagación preliminar y

el proceso de

responsabilidad fiscal

son reservadas hasta

su culminación.

Art. 20 Ley 610 de 200
Art. 20 Ley 610 de

200

Parcial hasta la

culminación - fallo con

o sin responsabilidad

fiscal o archivo

Desde la apertura

hasta el fallo con o

sin responsabilidad

fiscal o archivo

74
DIRECCION TECNICA DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL
Papel- Electronico- Digital REPORTES 

REPORTE A INCLUSION DE BOLETIN DE 

RESPONSABLES FISCAL 
Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Ley 1712 de 2014 Total

75 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 TOTAL

desde el momento 

en que se expide el 

acto

76 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital ACTOS ADMINISTRATIVOS

AUTOS (APERTURA, PROCESOS DE 

COBRO COACTIVO, MANDAMIENTOS DE 

PAGO, RECONOCIMIENTO DE PERSONA 

JURIDICA, AUTORIZACION DE COPIAS, 

RESOLVIENDO NULIDADES, 

RESOLVIENDO RECURSOS)

Español Ley 1712 de 2014

Desde elo momento 

en que se expida el 

acto administrativo.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

77 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DE PAGOS Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales privados y

sensibles protegidos por 

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Parcial

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

78 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital COMUNICACIONES OFICIALES COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS Español Ley 1712 de 2014

Ley de reserva y Ley

1581 de 2012

(Protección de Datos

Personales) y

Resolución Orgánica

5844 de 2007, Artículo

26 de CDC

Ley 1712 de 2014 Parcial

Cuando se haga 

oficial mediante 

cualquier medio.

79 JURISDICCION COACTIVA Papel- Ilectronico- Digital COMUNICACIONES OFICIALES COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS Español Ley 1712 de 2014

Ley de reserva y Ley

1581 de 2012

(Protección de Datos

Personales) y

Resolución Orgánica

5844 de 2007, Artículo

26 de CDC

Ley 1712 de 2014 Parcial

Cuando se haga 

oficial mediante 

cualquier medio.

80 JURISDICCION COACTIVA Electronico- Digital EVALUACIONES 
EVALUACION DE DESEMPEÑO 

LABORAL
Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

81 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital INFORMES INFORME DE GESTIÓN Español Clasificada y Reserva

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

82 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital MANUALES MANUAL DE COBRO COACTIVO Español Clasificada

Articulo 89 de la 

Constitución Política, en 

concordancia con el 

artículo 87 de la Ley 

1437 de 2011

Ley 1217 de 2014

Parcial. Puede ser

consultada cuando

finalice el proceso.

Luego del fallo de

fondo y una vez

notificado y

ejecutoriado el

mismo.

83 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital FORMATOS 
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español

Ley 1712 de marzo 6 de

2014

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total No aplica

84 JURISDICCION COACTIVA Papel- Electronico- Digital FORMATOS LISTA DE CHEQUEO Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

85 JURISDICCION COACTIVA Papel PROCESOS PROCESOS DE JURISDICCIÓN COACTIVA Español Clasificada

Articulo 89 de la 

Constitución Política, en 

concordancia con el 

artículo 87 de la Ley 

1437 de 2011

Ley 1217 de 2014

Parcial. Puede ser

consultada en

cualquier etapa del

proceso.

Luego del fallo de

fondo y una vez

notificado y

ejecutoriado el

mismo.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

86 JURISDICCION COACTIVA Papel REPORTES 
REPORTE A INCLUSION DE BOLETIN DE 

RESPONSABLES FISCAL 
Español

Reserva legal Artículo

20 Ley 610 de 2000.

Reserva y expedición

de copias. Las

actuaciones 

adelantadas durante la

indagación preliminar y

el proceso de

responsabilidad fiscal

son reservadas hasta

su culminación

Art. 20 Ley 610 de 200
Art. 20 Ley 610 de

200

Parcial hasta la

culminación - fallo con

o sin responsabilidad

fiscal o archivo

Desde la apertura

hasta el fallo con o

sin responsabilidad

fiscal o archivo

87 DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA FISCAL Papel ACTAS 
ACTA DE COMITÉ DE HALLAZGOS, y 

CITACION A COMITÉ
Español Reserva

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Ley 1712 de 2014 TOTAL

HASTA QUE SE

TOME DECISION

DE APERTURA O

NO DE PROCESO

DE 

RESPONSABILIDA

D FISCAL

88
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
Papel ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES QUE MODIFICAN EL PGAT Español PUBLICA Ley 1712 de 2014 Total

90
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES QUE CONCEDEN 

PRORROGAS Y AMPLIAN TERMINOS 

(dentro del proceso auditor)
Español PUBLICA

Artículo 23, 74 y 209

Constitución Política,

Resolución Orgánica

6689 de 2012

El derecho de

petición implica el

deber que tienen

las autoridades de

responder 

prontamente las

solicitudes que

hagan sus

ciudadanos ya

sean 

manifestaciones 

quejas o reclamos

La denuncia es

ingresada al

sistema de

informacion 

para la

participacion 

SIPAR 

91
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCION DE AUTORIZACIÓN DE 

CAMBIOS DE MODALIDAD DE AUDITORIA
Español PUBLICA Ley 1712 de 2014 Total

92
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
CERTIFICACIONES CERTIFICADO DE DEUDA PUBLICA Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

93
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL CERTIFICACIONES

CERTIFICADO DE ACTUACIONES 

PROCESALES, PROCESOS 

SANCIONATORIOS
Español RESERVA

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

HASTA QUE SE 

PROFIERA FALLO

94
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL

COMUNICACIONES 

OFICIALES
COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS Español PUBLICAS TOTAL

95
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL

COMUNICACIONES 

OFICIALES
COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS Español PUBLICAS TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

96
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA 

FISCAL
PAPEL EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

97 DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA FISCAL FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24
Total



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

98
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL- DIGITAL INFORMES 

INFORMES DE AUDITORIA A SUJETOS Y 

PUNTOS DE CONTROL DE LA 

CONTRALORIA DISTRITAL
Español Clasificada

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

HASTA QUE SE

LIBEREN

99
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL - DIGITAL MANUALES 

MANUAL DE OPERACIONES POR 

PROCESOS DE AUDITORIA FISCAL 
Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 TOTAL

100
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL - DIGITAL PLANES PLAN GENERAL DE AUDITORIA Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CGR

101
DIRECCION TECNICA DE AUDITORIA

FISCAL
PAPEL PROCESOS 

PROCESO ADMINISTRATIVO 

SANCIONATORIO 
Español RESERVA

Articulo 3 y 47 Código

Contencioso 

Administrativo en

Concordancia con

Artículo 29 Constitución

Decreto 103 de

2015
Ley 1712 de 2014

HASTA FALLO

SEGUNDA 

INSTANCIA

102
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTAS ACTA DE COMITÉ DE BAJA Español PUBLICO LEY 1712 DE 2014 TOTAL

103
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTAS 

ACTA DE COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD 

CONTABLE
Español PUBLICO LEY 1712 DE 2014 Total

104
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTAS ACTA DE RECIBIDO DE SUMINISTRO Español PUBLICO LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

105
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTAS 

ACTA DE COMITÉ DE COMISION DE 

PERSONAL
Español CLASIFICADO

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

PARCIALMENTE

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

SIEMPRE QUE NO

REVELE LA

INTIMIDAD DE LOS

FUNCIONARIOS

106
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTAS ACTA DE VERIFICACION DE INCENTIVOS Español CLASIFICADO LEY 1712 DE 2014

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

PARCIALMENTE

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

107
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
ACTAS ACTA DE PREVENCION Español PUBLICO LEY 1712 DE 2014

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

108
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTOS ADMINISTRATIVOS CIRCULARES INTERNAS Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

TOTAL

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

109
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES DE MODIFICACION E 

INCORPORACION AL PRESUPUESTO
Español PUBLICO TOTAL

110
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL NOVEDADES NOVEDADES DE PERSONAL Español CLASIFICADA

Ley 610 de 2000

Artículo 20
TOTAL

111
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL CERTIFICACIONES

CERTIFICADO DE INGRESOS Y 

RETENCIONES
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

112
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL CERTIFICACIONES CERTIFICADO DE RUBROS CONTABLES Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

113
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL CERTIFICACIONES

CERTIFICADO DE MOVIMIENTOS 

CONTABLES
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

114
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL CERTIFICACIONES

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD Y 

REGISTRO PRESUPUESTAL
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

115
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL CERTIFICACIONES CERTIFICACIÓN LABORALES Español CLASIFICADA

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

116
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL

COMPROBANTES 

CONTABLES
NOTA DEBITO Español PUBLICO Ley 1712 de 2014

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

117
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL

COMPROBANTES 

CONTABLES
NOTA CREDITO Español PUBLICO Ley 1712 de 2014

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

118
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL

COMPROBANTES 

CONTABLES
CONCILIACIONES BANCARIAS Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

119
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL

COMUNICACIONES 

OFICIALES
NOTIFICACIONES Español PUBLICO

Constitucion Politica 

articulo 29. Ley 1712 de 

2014.

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

121
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
CONVOCATORIAS 

CONVOCATORIA PARA ENCARGOS 

LABORALES 
Español PUBLICO

Resoluciones de la 

CDC en terminos y para 

fines de ley 

TOTAL

122
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL EJECUCIONES EJECUCION MENSUAL DE NOMINA Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

123
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL EJECUCIONES

EJECUCION MENSUAL DE SEGURIDAD 

SOCIAL
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

124
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ESTADOS FINANCIEROS BALANCE GENERAL Español PUBLICO LEY 1712 DE 2014

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Reserva- 

Clasificada de

la CDC

125 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADOS FINANCIEROS ESTADO DE RESULTADOS Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 Total

126 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADOS FINANCIEROS ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO Español PUBLICO Ley 1712 de 2014 Total

127 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADOS FINANCIEROS
ESTADOS COMPARATIVOS 

TRIMESTRALES
Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Total
A partir del

conocimiento

128 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTUDIOS
ESTUDIO DE CAPACIDAD DE 

ENDEUDAMIENTO
Español CLASIFICADO Ley 1712 de 2014 Total

129 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTUDIOS
ESTUDIO OTROGAMIENTO DE 

INCENTIVOS
Español CLASIFICADO Ley 1712 de 2014 Total

130 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTUDIOS ESTUDIO DE ENCARGOS Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

131 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTUDIOS
ESTUDIO DE CUMPLIMIENTO DE 

REQUSITOS DE PERSONAL
Español CLASIFICADO

Constitución Política Art.

15. Ley 1581 de 2012,

Ley 734 de 2002 Art.

34, Ley 1474 de 2011

Art. 128.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

132 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EVALUACIONES EVALUACION DE DESEMPEÑO LABORAL Español CLASIFICADA

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

133 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE CUENTAS A 

LA A.G.R
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

134 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS FORMATO DE SALIDA DE ALMACEN Español PUBLICO

Constitución Política Art.

267. Ley 610 de 2000,

Ley 734 de 2002 (Art.

34), Ley 1474 de 2011

(Art. 97 ss. Y Art. 128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literal a, b y c)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CGR

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

135 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS FORMATO DE NOMINA Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

136 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS FORMATO DE SOLICITUD DE CESANTIAS Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

137 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS FORMATO DE REVISION DE HOJA DE VIDA Español CLASIFICADO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

138 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATOS FORMATO DE PLAN DE ACCION Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

139
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL FORMATOS

FORMATO DE ASISTENCIA A EVENTOS Y 

CAPACITACIONES
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

140
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO FORMATOS FORMATO CETIL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

141
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL HISTORIAS LABORALES HISTORIAS LABORALES Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

142
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL HOJAS DE VIDA HOJA DE VIDA DE FUNCIONARIOS Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad.

Tratamiento confidencial 

hasta ser utilizada. 

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

143
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES 

INFORME CONSOLIDADO TRIMESTRAL 

DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 

INSTITUCIONAL SUSCRITO CON LA 

AUDITORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA

Español
PUBLICO Ley 1712 de

2014
Total

144
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE GESTION TRIMESTRAL Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Ley 1712 de 2014

Total salvo las 

excepciones 

consagradas en los art 

6 y 10 de la Ley 1581 

de 2012.

A partir del

conocimiento

El que corresponda

al proceso.

145
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE ADQUISICION Español Clasificado

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

146
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME PLAN DE COMPRA Español Clasificado- Reserva

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

147
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME SEMESTRAL DE PRESUPUESTO Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

148
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME ANUAL DE PRESUPUESTO Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

149
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES 

INFORME DE PLAN ESTRATEGICO DE 

TALENTO HUMANO
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

150
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE PROGRAMA DE VACACIONES Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

151
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE AUSENTISMO LABORAL Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

152
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE BIENESTAR E INCENTIVOS Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

153
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE DESEMPEÑO LABORAL Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

154
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES INFORME DE PLAN ANUAL DE VACANTES PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

155
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES 

INFORME DE PREVISION DE RECURSOS 

HUMANOS
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

156
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INFORMES 

INFORME DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

157
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INVENTARIO INVENTARIO ALMACEN Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

158
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL INVENTARIO

INVENTARIO DE BIENES Y RECURSOS 

TECNICOS Y TECNOLOGICOS DE LA 

ENTIDAD

Español Reserva

Constitución Política Art.

1, 2 y 267. Ley 610 de

2000, Ley 734 de 2002

(Art. 34), Ley 1474 de

2011 (Art. 97 ss. Y Art.

128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Corresponde a la

indicada en el indice

temático 

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de la

CDC

159
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIBROS CONTABLES LIBROS MAYOR Español PUBLICOS

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

160
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIBROS CONTABLES LIBROS AUXILIARES Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

161
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIQUIDACIONES

LIQUIDACIÓN DE CESANTIAS Y 

PRESTACIONES SOCIALES
Español CLASIFICADO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

162
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIQUIDACIONES

LIQUIDACIÓN DE OBLIGACIONES 

LABORALES
Español CLASIFICADO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

TOTAL

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

163
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIQUIDACIONES LIQUIDACION DE VACACIONES Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales privados

protegidos por el

derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

164
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIQUIDACIONES LIQUIDACION DE SEGURIDAD SOCIAL Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales privados

protegidos por el

derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

165
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL LIQUIDACIONES LIQUIDACION DE LA NOMINA Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales privados

protegidos por el

derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

166
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL MANUALES MANUAL DE POLITICAS CONTABLES Español PUBLICO Ley 1712 de 2014

167
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL MANUALES MANUAL DE FUNCIONES Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

168
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL MANUALES REGLAMENTO DE TRABAJO Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

169
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ORDENES ORDEN DE SUMINISTROS Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Ley 1712 de 2014 Total



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

170
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL ORDENES ORDEN DE PAGO Español PUBLICO

Ley 1712 de 2014,

Artículo 19 [Reserva] y

Ley 1581 de 2012

[Protección de datos

personales]

Ley 1712 de 2014 Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

171
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO PLANES PLAN DE PREVISION Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

172
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO PLANES PLAN DE VACANTES Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

173
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO PLANES PLAN DE INCENTIVOS Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

174
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO PLANES

PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

175
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL PRESUPUESTO PROYECTO DE PRESUPUESTO Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

176
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL PRESUPUESTO REGISTROS PRESUPUESTALES Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

177
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO A EVALUACION DE 

DESEMPEÑO
Español

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA

Contiene datos

personales, familiares y

privados protegidos por

el derecho fundamental.

Vulneración del derecho

a la intimidad

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

178
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL SOLICITUDES SOLICITUD DE ALMACÉN Español PUBLICO

Constitución Política Art.

267. Ley 610 de 2000,

Ley 734 de 2002 (Art.

34), Ley 1474 de 2011

(Art. 97 ss. Y Art. 128)

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literal a, b y c)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.

179
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL SOLICITUDES SOLICITUD PRESUPUESTAL Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total

180
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES CUENTAS DE BANCOS Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total

181
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES CUENTAS DE COBRO Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

182
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES CUENTAS POR PAGAR Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total

183
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES ENTRADAS CONTABLES Español PUBLICO

Ley 1755 de 2015,

Artículo 24

Información 

relacionada con la

Defensa y

Seguridad Nacional

Total
Hasta que se

archive el proceso

184
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES

GASTOS DE CAJA MENOR DE LA 

VIGENCIA
Español PUBLICO

Gastos que se generan

en los procesos que

solo interesan al

proceso

Artículo 26 de la

Resolución 

Orgánica 5844 del

17 de abril de 2007

de CDC

Hasta que se

archive el proceso

185
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
PAPEL-ELECTRONICO SOPORTES CONTABLES SALIDAS CONTABLES Español PUBLICO

Gastos que se generan

en los procesos que

solo interesan al

proceso

Artículo 26 de la

Resolución 

Orgánica 5844 del

17 de abril de 2007

de CDC

Hasta que se

archive el proceso



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

186 OFICINA TESORERIA PAPEL ACTAS
ACTA DE PAGO O DEVOLUCIÓN A 

TERCEROS
Español PUBLICO

Decreto 01 de 1984,

Artículo 20

Reviviscencia.

Decreto 01 de

1984, Artículo 20

Reviviscencia.

Total

Decreto 01 de

1984, Artículo

20 

Reviviscencia.

187 OFICINA TESORERIA PAPEL ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES DE DEVOLUCION 

DE RECURSOS (RENDIMIENTOS 

FINANCIEROS, RECURSOS NO 

EJECUTADOS, A TERCEROS)

Español Publico Art. 20 Ley 610 de 200
Art. 20 Ley 610 de

200

Parcial hasta la

culminación - fallo con

o sin responsabilidad

fiscal o archivo

Desde la apertura

hasta el fallo con o

sin responsabilidad

fiscal o archivo

188 OFICINA TESORERIA PAPEL AUTORIZACIONES 
AUTORIZACIÓN DE ORDENES DE 

PAGO
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

189 OFICINA TESORERIA ELECTRONICO DEPOSITOS JUDICIALES TITULOS JUDICIALES Español PUBLICO

Ley de reserva y Ley

1581 de 2012

(Protección de Datos

Personales) y

Resolución Orgánica

5844 de 2007, Artículo

26 de CDC

Ley de reserva Total
Hasta que se

archive el proceso

190 OFICINA TESORERIA PAPEL EJECUCIONES

EJECUCIÓN DEL PAC  DE LA 

VIGENCIA (PROGRAMA ANUAL 

MENSUALIZADO DE CAJA)

Español PUBLICO

El derecho de toda

persona a la intimidad,

la vida y la seguridad

Información exceptuada

por daño a los intereses

públicos; la defensa y

seguridad nacional, las

relaciones 

internacionales, la

prevención, 

investigación y

persecución de los

delitos.

Ley 610 de 2000,

art. 20: Reserva y

expedición de

copias. Las

actuciones 

adelantadas 

durante la

indagación 

preliminar y el

proceso de

responsabilidad 

fiscal son

reservadas hasta

su culminación.

Luego del fallo de

fondo y una vez

notificado y

ejecutoriado el

mismo.

191 OFICINA TESORERIA FORMATOS
FORMATO DE RENDICIÓN DE 

CUENTAS A LA A.G.R
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Total salvo las

excepciones 

consagradas en los art

6 y 10 de la Ley 1581

de 2012.

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

192 OFICINA TESORERIA INFORMES INFORME DE GESTIÓN Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2, 11, 13 y 15. Ley

1581 de 2012, Ley 594

de 2000 art. 27, Ley 734 

de 2002 Art. 34, Ley

1474 de 2011 Art. 128,

Decreto 4912 de 2011,

Art. 2 numeral 13.

Ley 1712 de 2014,

Art. 18 literales a y

b

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014

193 OFICINA TESORERIA PAGOS

PAGO DE NOMINA (SUELDOS, 

LIBRANZAS, EMBARGOS, APORTES 

SALUD, PENSION, APORTES 

SINDICALES, AFILIACIONES)

Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

194 OFICINA TESORERIA PAGOS

PAGO DE PRESTACIONES 

SOCIALES (VACACIONES, PRIMA DE 

VACIONES, HORAS EXTRAS, 

INDEMNIZACION DE VACACIONES, 

SALUD, PENSION, PARAFISCALES, 

ARL, CESANTIAS, INTERESES DE 

CESANTIAS)

Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

195 OFICINA TESORERIA PAGOS
PAGO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS PROFESIONALES
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

196 OFICINA TESORERIA PAGOS
PAGO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS TECNICOS
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

197 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE PRESTACION DE SERVICIOS Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

198 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE SUMINISTROS Y DOTACION Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

199 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE MANTENIMIENTO Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

200 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE COMPRA DE EQUIPO Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

201 OFICINA TESORERIA PAGOS
PAGO DE IMPUESTOS (DIAN, ICA, AÑOS 

DORADOS)
Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

202 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE TITULOS JUDICIALES Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

203 OFICINA TESORERIA PAGOS PAGO DE REEMBOLSOS DE CAJA MENOR Español PUBLICO

Artículo 15 Constitución

Política

Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de

2014

Ley 1712 de 2014,

artículo 18, literal

a).

Duración ilimitada

en los términos del

parágrafo del

artículo 18 de la Ley

1712 de 2014.

204 OFICINA TESORERIA PLANES PAC (PROGRAMA ANUAL  DE CAJA) Español PUBLICO

Constitución Política Art.

1, 2. Ley 734 de 2002

Art. 34, Ley 1474 de

2011 Art. 128.

Ley 1712 de 2014

(Art. 6 literal d, Art.

19 literales a y b)

Total

Corresponde a

la indicada en el

indice temático

consolidado de

información 

Clasificada y

Reservada de

la CDC

Hasta quince (15)

años contados a

partir de la fecha en

que se generó la

información, 

conforme al artículo

22 de la Ley 1712

de 2014. Salvo que

hayan desaparecido

las condiciones

materiales que

justificaban la

reserva.



ITEM OFICINA PRODUCTORA
MEDIO DE CONSERVACION 

Y/O SOPORTE
DENOMINACION DE LA SERIE DENOMINACION DE LA SUBSERIE IDIOMA

OBJETIVO LEGITIMO O 

DE LA EXCEPCION 

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURIDICO DE LA 

EXCEPCION

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACION 

PLAZO PARA LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA

205 OFICINA TESORERIA SOLICITUDES
SOLICITUD DE DISPÓNIBILIDAD Y 

REGISTRO PRESUPUESTAL AL DISTRITO
Español PUBLICO

El derecho de toda

persona a la intimidad,

la vida y la seguridad

Información exceptuada

por daño a los intereses

públicos; la defensa y

seguridad nacional, las

relaciones 

internacionales, la

prevención, 

investigación y

persecución de los

delitos.

Ley 610 de 2000,

art. 20: Reserva y

expedición de

copias. Las

actuciones 

adelantadas 

durante la

indagación 

preliminar y el

proceso de

responsabilidad 

fiscal son

reservadas hasta

su culminación.


