
DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

Contralor Distrital Periodo DIRECTIVO 10 42 1 X Despacho

Colombiano de Naciomiento, 

ciudadano en ejercicio, tener 25 

años 

Titulo Universitario y demas calidades señaldas en la 

Ley

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Las señaladas en la ley

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Varios Procesos 

de la Entidad

Proceso de Elección 

que realizará el 

Concejo Distrital de 

Cartagena de Indias

Secretario General
Libre Nombramiento y 

Remoción
DIRECTIVO 73 41 1 X Secretaria General

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y Afines

Titulo Profesional Universitario en Derecho.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de especialización 

en las áreas relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Gestión de 

Recursos Físicos, 

de Servicios y 

Tecnologicos

Por encargo del tituar 

del cargo

Director Técnico de 

Auditoria Fiscal

Libre Nombramiento y 

Remoción
DIRECTIVO 9 40 1 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administracion; Contaduría 

Pública; Economía; Derecho y Afines; Ingeniería 

Industrial y Afines; Ingeniería Administrativa y 

Afines

Titulo Profesional Universitario en Derecho, Contaduria 

Publica; Administracion de Empresa; Economia; 

Administración Pública; Ingeniería Civil; Ingeniería 

Industrial; Finanzas y Afines.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de especialización 

en las áreas relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por renuncia del 

titular del cargo

Tesorero General Carrera Administrativa
PROFESION

AL
201 21 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Ingeniería Industrial y Afines

Titulo Profesional en: Contaduría Publica; Administración 

de Empresas; Administración Pública; Administración 

Financiera; Ingenieria Industrial; Finanzas.

Titulo Postgarado en la modalidad especialización en las 

áreas relacioanda con las funciones del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Especializado Carrera Administrativa
PROFESION

AL
222 21 1 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Titulo Profesional en: Contaduría Publica; Administración 

de Empresas; Administración Pública; Economía; 

Derecho; Ingenieria Industrial; Ingeniería Civil; Ingeniería 

ambiental; Ingeniería de sistemas; finanzas; 

administración financiera; arquitectura.

Titulo Postgarado en la modalidad especialización en las 

áreas relacioanda con las funciones del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 2 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Título Profesional Universitario en: Contaduría Pública, 

Administración de Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería industrial, Ingeniería 

civil,  ingeniería electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, Comunicación 

social, Ingeniería de Sistemas, Sociología, Trabajo 

Social, Psicología, Estadística, Finanzas, Ciencias 

Políticas, Administración Financiera,  Ingeniería 

agronómica, Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, Ingeniería Agrícola, 

Ingeniería de transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental y de los recursos 

naturales,  y demás disciplinas afines con las funciones 

del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones,                                                                                                                           

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Vacancia Temporal 

para Desempeñar un 

periodo de prueba en 

otra entidad

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 2 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

(1) Comisión de para 

Desmpeñear un 

Empleo de Libre 

Nombramiento en la 

Contraloria Distrital 

de Cartagena y (1) 

para desempeñar un 

empleo de periodo 

en el Concejo 

Distrital.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

Por renuncia del 

titular del cargo

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Despacho - 

Participación 

Ciudadana

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Título Profesional Universitario en: Contaduría Pública, 

Administración de Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería industrial, Ingeniería 

civil,  ingeniería electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, Comunicación 

social, Ingeniería de Sistemas, Sociología, Trabajo 

Social, Psicología, Estadística, Finanzas, Ciencias 

Políticas, Administración Financiera,  Ingeniería 

agronómica, Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, Ingeniería Agrícola, 

Ingeniería de transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental y de los recursos 

naturales,  y demás disciplinas afines con las funciones 

del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Control Fiscal Participativo

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Oficina Asesora 

Juridica

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Gestión juridica 

Organizacional

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Oficina Asesora 

Juridica

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Gestión juridica 

Organizacional

Por Licencia 

Ordinaria del Titular.

Técnico Administrativo Carrera Administrativa TECNICO 367 11 1 X
Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Vacancia Temporal 

para Desempeñar un 

periodo de prueba en 

otra entidad



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 
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REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
Talento Humano

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo y (1) por 

Renuncia del Titular 

del cargo

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
Talento Humano

Por renuncia del 

titular del cargo

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 2 X
Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

(1) por Encargo del 

Titutary (1) por 

Licencia de 

Maternidad

Secretario Ejecutivo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
425 8 1 X Despacho

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en: Administración

Técnico de Bachiller Técnico Comercial.

Titutlo de Bachiller en Cualquier Modalidad y curso de 

secretariado o auxiliar de oficina, de contabilidad o 

afines

No aplica
Tres (3) años de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Control Fiscal 

Participativo

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Secretario Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
440 4 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano Encargo del Titular

Secretario Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
440 4 1 X

Oficina Asesora de 

Control Interno
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Control Interno Encargo del Titular

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 7 2 x

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por renuncia del 

titular del cargo
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Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 7 1 x

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por Retiro por 

Pensión de Vejez del 

Titular del Cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 6 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano
Por encargo del tituar 

del cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 5 1 X X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano
Por encargo del tituar 

del cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 5 1 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

Por Licencia de 

Maternidad

Conductor Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
480 3 1 X Despacho Titulo Bachiller 

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad.                         - Licencia de 

conducción.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por renuncia del 

titular del cargo

Ayudante Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
472 2 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 
Título de Bachiller en cualquier 

modalidad. 
No aplica

Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por renuncia del 

titular del cargo

Auxiliar de Servicios 

Generales
Carrera Administrativa

ASISTENCIA

L
470 2 2 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Educación Básica Primaria Educación básica primaria aprobada No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por Retiro por 

Pensión de Vejez del 

Titular del Cargo

Auxiliar de Servicios 

Generales
Carrera Administrativa

ASISTENCIA

L
470 1 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Educación Básica Primaria Educación básica primaria aprobada No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por encargo del tituar 

del cargo
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(ORIGINAL FIRMADO)

FREDDY QUINTERO MORALES

Contralor Distrital

(ORIGINAL FIRMADO)

Vo.bo: MIGUEL TORRES MARRRUGO

Director Administrativo y Financiero

(ORIGINAL FIRMADO)

Elaboro: Angela Lobelo Gualdrón

Coordinador de Talento Humano

TOTAL



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

Contralor Distrital Periodo DIRECTIVO 10 42 1 X Despacho

Colombiano de Naciomiento, 

ciudadano en ejercicio, tener 25 

años 

Titulo Universitario y demas calidades señaldas en la 

Ley

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Las señaladas en la ley

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Varios Procesos 

de la Entidad

Proceso de Elección 

que realizará el 

Concejo Distrital de 

Cartagena de Indias

Secretario General
Libre Nombramiento y 

Remoción
DIRECTIVO 73 41 1 X Secretaria General

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y Afines

Titulo Profesional Universitario en Derecho.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de especialización 

en las áreas relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Gestión de 

Recursos Físicos, 

de Servicios y 

Tecnologicos

Por encargo del tituar 

del cargo

Director Técnico de 

Auditoria Fiscal

Libre Nombramiento y 

Remoción
DIRECTIVO 9 40 1 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administracion; Contaduría 

Pública; Economía; Derecho y Afines; Ingeniería 

Industrial y Afines; Ingeniería Administrativa y 

Afines

Titulo Profesional Universitario en Derecho, Contaduria 

Publica; Administracion de Empresa; Economia; 

Administración Pública; Ingeniería Civil; Ingeniería 

Industrial; Finanzas y Afines.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de especialización 

en las áreas relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo 

Efectivo; Planeación; Toma de 

Decisiones, Gestión del Desarrollo 

de las personas, Pensamiento 

Sistémico y Resolución de 

Conflictos

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por renuncia del 

titular del cargo

Tesorero General Carrera Administrativa
PROFESION

AL
201 21 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Ingeniería Industrial y Afines

Titulo Profesional en: Contaduría Publica; Administración 

de Empresas; Administración Pública; Administración 

Financiera; Ingenieria Industrial; Finanzas.

Titulo Postgarado en la modalidad especialización en las 

áreas relacioanda con las funciones del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Especializado Carrera Administrativa
PROFESION

AL
222 21 1 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Titulo Profesional en: Contaduría Publica; Administración 

de Empresas; Administración Pública; Economía; 

Derecho; Ingenieria Industrial; Ingeniería Civil; Ingeniería 

ambiental; Ingeniería de sistemas; finanzas; 

administración financiera; arquitectura.

Titulo Postgarado en la modalidad especialización en las 

áreas relacioanda con las funciones del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 2 X

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Título Profesional Universitario en: Contaduría Pública, 

Administración de Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería industrial, Ingeniería 

civil,  ingeniería electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, Comunicación 

social, Ingeniería de Sistemas, Sociología, Trabajo 

Social, Psicología, Estadística, Finanzas, Ciencias 

Políticas, Administración Financiera,  Ingeniería 

agronómica, Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, Ingeniería Agrícola, 

Ingeniería de transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental y de los recursos 

naturales,  y demás disciplinas afines con las funciones 

del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones,                                                                                                                           

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Vacancia Temporal 

para Desempeñar un 

periodo de prueba en 

otra entidad

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 2 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

(1) Comisión de para 

Desmpeñear un 

Empleo de Libre 

Nombramiento en la 

Contraloria Distrital 

de Cartagena y (1) 

para desempeñar un 

empleo de periodo 

en el Concejo 

Distrital.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

Por renuncia del 

titular del cargo

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Despacho - 

Participación 

Ciudadana

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; Contaduria 

Publica; Ecoomia; Derecho y Afines; Ciencia 

Políticas  y Relaciones Internacionales; 

Ingenieria Industrial y Afines; Ingeniería Civil y 

Afines; Ingenieria Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingenieria de Sistemas; Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines

Título Profesional Universitario en: Contaduría Pública, 

Administración de Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería industrial, Ingeniería 

civil,  ingeniería electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, Comunicación 

social, Ingeniería de Sistemas, Sociología, Trabajo 

Social, Psicología, Estadística, Finanzas, Ciencias 

Políticas, Administración Financiera,  Ingeniería 

agronómica, Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, Ingeniería Agrícola, 

Ingeniería de transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental y de los recursos 

naturales,  y demás disciplinas afines con las funciones 

del empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las 

siguientes competencias 

adicionales: Dirección y Desarrollo 

de Personal y Toma de Decisiones. 

Control Fiscal Participativo

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Oficina Asesora 

Juridica

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Gestión juridica 

Organizacional

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Profesional Universitario Carrera Administrativa
PROFESION

AL
219 20 1 X

Oficina Asesora 

Juridica

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Derecho y 

Afines

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Aporte Técnico Profesional, 

Comunicación Efectiva, Gestión de 

procedimientos e Instrumentación 

de Decisiones.  

Gestión juridica 

Organizacional

Por Licencia 

Ordinaria del Titular.

Técnico Administrativo Carrera Administrativa TECNICO 367 11 1 X
Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Vacancia Temporal 

para Desempeñar un 

periodo de prueba en 

otra entidad



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
Talento Humano

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo y (1) por 

Renuncia del Titular 

del cargo

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
Talento Humano

Por renuncia del 

titular del cargo

Técnico Operativo Carrera Administrativa TECNICO 314 10 2 X
Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en : Administración; 

Contaduría Publica; Ingenieria 

Ambiental y Sanitaria y Afines; 

Ingeniería Industrial y Afines; 

Ingeniería Civil y Afines; Ingenieria 

de Sistemas, Telemática y Afines; 

Arquitectura y Afines; Derecho y 

Afines; Ciencia Politica, Relaciones 

Internacionalaes

Título de formación técnica profesional o tecnológica: 

Administración pública, administración de Oficina, 

Sistemas de Información, Contabilidad o afines con las 

funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación superior en 

Contaduría pública, administración de Empresas, 

Administración pública, Administración Educativa, 

Derecho, Economía, Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

(1) por Encargo del 

Titutary (1) por 

Licencia de 

Maternidad

Secretario Ejecutivo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
425 8 1 X Despacho

Título profesional en disciplina

académica del Núcleo Básico de

Conocimiento en: Administración

Técnico de Bachiller Técnico Comercial.

Titutlo de Bachiller en Cualquier Modalidad y curso de 

secretariado o auxiliar de oficina, de contabilidad o 

afines

No aplica
Tres (3) años de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Control Fiscal 

Participativo

Normalización de la 

Planta cambio de 

naturaleza del 

Empleo.

Secretario Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
440 4 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano Encargo del Titular

Secretario Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
440 4 1 X

Oficina Asesora de 

Control Interno
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Control Interno Encargo del Titular

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 7 2 x

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por renuncia del 

titular del cargo



DENOMINACIÓN DEL 

EMPLEO

NATURALEZA DEL 

EMPLEO
NIVEL CÓDIGO GRADO

CANTIDAD 

VACANTE
TEMPORAL DEFINITIVA DEPENDENCIA PERFIL DEL CARGO ESTUDIOS

TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES PROCESO NOVEDADES

PLAN ANUAL DE VACANTES CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

REQUISITOS COMPETENCIASTIPO DE VACANTE

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 7 1 x

Dirección Técnica 

de Auditoria Fiscal
Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Evaluacion a la 

Gestión Fiscal

Por Retiro por 

Pensión de Vejez del 

Titular del Cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 6 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano
Por encargo del tituar 

del cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 5 1 X X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Talento Humano
Por encargo del tituar 

del cargo

Auxiliar Administrativo Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
407 5 1 X

Dirección Técnica 

de 

Responsabilidad 

Fiscal

Titulo Bachiller 

Título de bachiller técnico Comercial.

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad y curso de secretariado, 

Secretariado Sistematizado o auxiliar de 

oficina, contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Responsabilidad 

Fiscal y Juridiccio  

Coactiva

Por Licencia de 

Maternidad

Conductor Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
480 3 1 X Despacho Titulo Bachiller 

Título de Bachiller en cualquier 

modalidad.                         - Licencia de 

conducción.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por renuncia del 

titular del cargo

Ayudante Carrera Administrativa
ASISTENCIA

L
472 2 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Titulo Bachiller 
Título de Bachiller en cualquier 

modalidad. 
No aplica

Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por renuncia del 

titular del cargo

Auxiliar de Servicios 

Generales
Carrera Administrativa

ASISTENCIA

L
470 2 2 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Educación Básica Primaria Educación básica primaria aprobada No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por Retiro por 

Pensión de Vejez del 

Titular del Cargo

Auxiliar de Servicios 

Generales
Carrera Administrativa

ASISTENCIA

L
470 1 1 X

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

Educación Básica Primaria Educación básica primaria aprobada No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el Manual 

de Funciones Vigente.

Manejo de la Información, 

Relaciones Interpersonales y 

Colaboración.

Gestión de 

Recursos 

Financieros

Por encargo del tituar 

del cargo

32

(ORIGINAL FIRMADO)

FREDDY QUINTERO MORALES

Contralor Distrital

(ORIGINAL FIRMADO)

Vo.bo: MIGUEL TORRES MARRRUGO

Director Administrativo y Financiero

(ORIGINAL FIRMADO)

Elaboro: Angela Lobelo Gualdrón

Coordinador de Talento Humano

TOTAL


