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TARJETA 

PROFESIONAL
EXPERIENCIA FUNCIONALES COMPORTAMENTALES

Reubicacion 

del Cargo
Traslado Encargo

Comisión 

para 

Desempeñar 

Empleo de 

Libra 

Nombramient

o y Remoción

Nombramiento 

Provisional

Nombramiento 

Libre 

Nombramiento 

y Remoción

Sin 

Ocuparse
CNSC

Meritocracia 

Elección

COSTO (Salarios 

Anual)*

Costo  Proceso 

de Selección
tiempo Responsable Observación

Contralor Distrital

P
e
ri
o
d
o

D
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E
C

T
IV

O
10 42 1 X

D
e
s
p
a
c
h
o

Titulo Universitario y demas calidades 

señaldas en la Ley

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Las señaladas en la ley

Visión Estratégica, Liderazgo Efectivo; 

Planeación; Toma de Decisiones, Gestión 

del Desarrollo de las personas, 

Pensamiento Sistémico y Resolución de 

Conflictos

1 169,196,292.00 12 Meses
Concejo Distrital 

de Cartagena de 

Indias

Pendiente 

Proceso de 

Elección

Secretario 

General L
ib

re
 

N
o
m

b
ra

m
ie

n
to

 y
 

R
e
m

o
c
ió

n

D
IR

E
C

T
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73 41 1 X
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G
e
n
e
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l

Titulo Profesional Universitario en 

Derecho.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de 

especialización en las áreas 

relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo Efectivo; 

Planeación; Toma de Decisiones, Gestión 

del Desarrollo de las personas, 

Pensamiento Sistémico y Resolución de 

Conflictos

1 108,454,872.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Director Técnico 

de Auditoria 

Fiscal

L
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Titulo Profesional Universitario en 

Derecho, Contaduria Publica; 

Administracion de Empresa; Economia; 

Administración Pública; Ingeniería Civil; 

Ingeniería Industrial; Finanzas y Afines.

Titulo de Postgrado en lla modalidad de 

especialización en las áreas 

relacionadas.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Cinco(5) años de 

experiencia 

Profesioanl

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Visión Estratégica, Liderazgo Efectivo; 

Planeación; Toma de Decisiones, Gestión 

del Desarrollo de las personas, 

Pensamiento Sistémico y Resolución de 

Conflictos

1 91,589,868.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Tesorero General

C
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Titulo Profesional en: Contaduría 

Publica; Administración de Empresas; 

Administración Pública; Administración 

Financiera; Ingenieria Industrial; 

Finanzas.

Titulo Postgarado en la modalidad 

especialización en las áreas 

relacioanda con las funciones del 

empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

1 X 63,720,132.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Profesional 

Especializado
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Titulo Profesional en: Contaduría 

Publica; Administración de Empresas; 

Administración Pública; Economía; 

Derecho; Ingenieria Industrial; 

Ingeniería Civil; Ingeniería ambiental; 

Ingeniería de sistemas; finanzas; 

administración financiera; arquitectura.

Titulo Postgarado en la modalidad 

especialización en las áreas 

relacioanda con las funciones del 

empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Tres (3) años de 

Experiencia 

Profesional 

relacionada con el 

cargo

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

1

X

63,720,132.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Interna (Situaciones Administrativas) Externas (Proceso 

Selección)
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

MEDIDAS DE COBERTURA PLAN DE ACCION

PLAN ANUAL DE PREVISION DE TALENTO HUMANO CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

VACANTES

TIPO DE 

VACANTE
REQUISITOS COMPETENCIAS



Profesional 

Universitario
C
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Título Profesional Universitario en: 

Contaduría Pública, Administración de 

Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería 

industrial, Ingeniería civil,  ingeniería 

electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, 

Comunicación social, Ingeniería de 

Sistemas, Sociología, Trabajo Social, 

Psicología, Estadística, Finanzas, 

Ciencias Políticas, Administración 

Financiera,  Ingeniería agronómica, 

Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, 

Ingeniería Agrícola, Ingeniería de 

transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental 

y de los recursos naturales,  y demás 

disciplinas afines con las funciones del 

empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones,                                                                                                                           

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

2 41,168,892.00 6 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Profesional 

Universitario
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Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

2 82,337,784.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Profesional 

Universitario

C
a
rr

e
ra
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d
m
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v
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Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

1 41,168,892.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Profesional 

Universitario
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Título Profesional Universitario en: 

Contaduría Pública, Administración de 

Empresas, Administración Pública, 

Economía, Derecho, Ingeniería 

industrial, Ingeniería civil,  ingeniería 

electrónica, Ingeniería eléctrica, 

Ingeniería ambiental, Ciencias sociales, 

Comunicación social, Ingeniería de 

Sistemas, Sociología, Trabajo Social, 

Psicología, Estadística, Finanzas, 

Ciencias Políticas, Administración 

Financiera,  Ingeniería agronómica, 

Ingeniería Química, Ingeniería Forestal, 

Ingeniería Catastral y Geodesia, 

Ingeniería Agrícola, Ingeniería de 

transporte y vías, Comercio Exterior, 

Arquitectura, Administración ambiental 

y de los recursos naturales,  y demás 

disciplinas afines con las funciones del 

empleo.

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

Si tienen personal a cargo las siguientes 

competencias adicionales: Dirección y 

Desarrollo de Personal y Toma de 

Decisiones. 

1 41,168,892.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC



Profesional 

Universitario

C
a
rr

e
ra

 

A
d
m

in
is

tr
a
ti
v
a

P
R

O
F

E
S

IO
N

A

L 219 20 1 X

O
fi
c
in

a
 

A
s
e
s
o
ra

 

J
u
ri
d
ic

a

Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

1 41,168,892.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Profesional 

Universitario
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Titulo Profesional en: Derecho

Tarjeta Profesional en 

las diciplina académicas 

que requiera la ley

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Aporte Técnico Profesional, Comunicación 

Efectiva, Gestión de procedimientos e 

Instrumentación de Decisiones.  

1 164,675,568.00 4 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Técnico 

Administrativo
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Título de formación técnica profesional 

o tecnológica: Administración pública, 

administración de Oficina, Sistemas de 

Información, Contabilidad o afines con 

las funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación 

superior en Contaduría pública, 

administración de Empresas, 

Administración pública, Administración 

Educativa, Derecho, Economía, 

Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
1 27,942,684.00 2 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante esta en 

situacion 

administrativa de 

encargo. Sin 

embargo puede 

pasar a ser vacante 

definitiva teniendo 

en cuenta la 

Decisión que tome el 

Titular.

Técnico 

Operativo
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ra Título de formación técnica profesional 

o tecnológica: Administración pública, 

administración de Oficina, Sistemas de 

Información, Contabilidad o afines con 

las funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación 

superior en Contaduría pública, 

administración de Empresas, 

Administración pública, Administración 

Educativa, Derecho, Economía, 

Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
1 20,969,688.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Técnico 

Operativo
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Título de formación técnica profesional 

o tecnológica: Administración pública, 

administración de Oficina, Sistemas de 

Información, Contabilidad o afines con 

las funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación 

superior en Contaduría pública, 

administración de Empresas, 

Administración pública, Administración 

Educativa, Derecho, Economía, 

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
1 20,969,688.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante esta en 

situacion 

administrativa de 

encargo entre tanto 

sea provista por 

Concurso de Méritos 

de la CNSC.

Técnico 

Operativo

C
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a
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Título de formación técnica profesional 

o tecnológica: Administración pública, 

administración de Oficina, Sistemas de 

Información, Contabilidad o afines con 

las funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación 

superior en Contaduría pública, 

administración de Empresas, 

Administración pública, Administración 

Educativa, Derecho, Economía, 

Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
1 20,969,688.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero
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Título de formación técnica profesional 

o tecnológica: Administración pública, 

administración de Oficina, Sistemas de 

Información, Contabilidad o afines con 

las funciones del empleo.

Tres (3) años aprobados de educación 

superior en Contaduría pública, 

administración de Empresas, 

Administración pública, Administración 

Educativa, Derecho, Economía, 

Ingeniería de Sistemas o ciencias 

afines.

No aplica

Dos (2) años de 

experiencia 

profesional.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Confiabilidad Técnica, Disciplina y 

Responsabilidad. 
1 3,494,948.00 2 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Secretario 

Ejecutivo
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Técnico de Bachiller Técnico 

Comercial.

Titutlo de Bachiller en Cualquier 

Modalidad y curso de secretariado o 

auxiliar de oficina, de contabilidad o 

afines

No aplica
Tres (3) años de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 27,476,424.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Secretario
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 19,648,548.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Secretario
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

No aplica
Dos (2) año de 

Experiencia Laboral. 

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 19,648,548.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Auxiliar 

Administrativo
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
2 51,041,808.00 7,000,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante esta en 

situacion 

administrativa de 

encargo entre tanto 

sea provista por 

Concurso de Méritos 

de la CNSC.

Auxiliar 

Administrativo

C
a
rr

e
ra
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 25,520,904.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante esta en 

situacion 

administrativa de 

encargo entre tanto 

sea provista por 

Concurso de Méritos 

de la CNSC.

Auxiliar 

Administrativo

C
a
rr

e
ra
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.

1

20,677,560.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Auxiliar 

Administrativo

C
a
rr

e
ra
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a
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Título de bachiller técnico 

Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.

1

19,695,276.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero



Auxiliar 

Administrativo
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Comercial.

Título de Bachiller en 

cualquier modalidad y curso 

de secretariado, 

Secretariado Sistematizado 

o auxiliar de oficina, 

contabilidad o afines.

No aplica
Dieciocho (18) meses  

de experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 8,206,365.00 5 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

Conductor
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Título de Bachiller en 

cualquier modalidad.                         

- Licencia de conducción.

No aplica
Tres (3) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 12,892,608.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Ayudante
C

a
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e
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Título de Bachiller en 

cualquier modalidad. 
No aplica

Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 11,591,916.00 3,500,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

Auxiliar de 

Servicios 

Generales
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Educación básica primaria 

aprobada
No aplica

Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
2 91,568,544.00 7,000,000.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

La vacante tiene 

nombramiento 

Provisional entre 

tanto sea provista 

por Concurso de 

Méritos con la 

CNSC

Auxiliar de 

Servicios 

Generales C
a
rr

e
ra
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Educación básica primaria 

aprobada
No aplica

Dos (2) años de 

experiencia laboral.

Las funciones 

relacionadas en el 

Manual de Funciones 

Vigente.

Manejo de la Información, Relaciones 

Interpersonales y Colaboración.
1 45,784,272.00 12 Meses

Contralor Distrital, 

Director 

Administrativo y 

Financiero

32 0 0.00 0.00 11.00 1.00 18.00 1.00 0.00 0.00 1.00 1,356,469,685.00 56,000,000.00 

FREDDY QUINTERO MORALES

Contralor Distrital

Vo.bo: MIGUEL TORRES MARRRUGO

Director Administrativo y Financiero

Elaboro: Angela Lobelo Gualdrón

Coordinador de Talento Humano

(ORIGINAL FIRMADO)

(ORIGINAL FIRMADO)

(ORIGINAL FIRMADO)

Nota: * El costo sólo corresponde a salarios.

TOTAL


