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:‘DCONTRALORIA

DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

C.l. 012 31-01-2018

Doctor: FREDDY QUINTERO MORALES - Contralora Distrital de Cartagena (E)
ASUNTO: Informe Ejecutivo Anual Sistema de Control Interno Contable 2017

Cordial saludo:

La Evaluacion que realiza la Oficina Asesora de Control Interno, son objetivas e independiente
aplicadas a los procesos, actividades y a los resultados de la entidad, con el proposito de formular
recomendaciones, a partir de evidencias sobre el grado de cumplimiento de los objetivos, planes,
programas, proyectos y procesos, constituyéndose en una herramienta de retroalimentacion para el
Sistema de Control Interno de la Contraloria.

En cumplimiento a lo dispuesto en Articulo 3 de la Resolucion No. 248 del 6 julio de 2007, me
permito enviar a su Despacho el Informe Ejecutivo Anual Sistema de Control Interno Contable
vigencia 2017 con sus respectivas calificacion y recomendaciones.

El presente Informe debe ser publicado en la pagina web de la entidad bajo el link de informes de
control interno, para lo cual solicito de su aprobacion.

Adjunto Informe ejecutivo Anual Sistema de Control Interno Contable 2017

Atentnte,

¥ A
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SO MONTES SALGADO .f)\
asora Control Interno ) [\

oo o :
Email. i.smemessalgado@contraloriadecartagena.gov.co

Elaboro: Nemecia Maldnbo Viloria - Auxilier Administrativo

“CONTROL FISCAL CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, Calle 30 N.18A-226. Segundo Piso
Celular: 301-3059287
contraloria@contraloriadecartagena.gov.co www.contraloriadecartagena.gov.co
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DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

EVALUACION INDEPENDIENTE - INFORME DE SEGUIMIENTO INFORME EJECUTIVO ANUAL
CONTROL INTERNO CONTABLE

Fecha de emision del Informe

| Dia: [30 [ Mes: [01 [Ado: [2018

Numero del informe o Codigo

S-MECIC -01-2018

Nombre del Seguimiento

Informe de Seguimiento Informe Ejecutivo Anual Control
Interno Contable

Objetivo del Segumiento

Evaluar el Sietema de Control Interno Contable Vigencia Fiscal
2017

Alcance del Seguimiento

El presente Informe corresponde a los registros de los estados
contables de la vigencia 2017 y al seguimiento de las
observaciones del informe MECI contable vigencia 2017
programados en el Programa de Auditoria Internas del 2017

Normatividad

Ley 87 de 1993, Ley 1474 de 2011, Resoluciones 248 del 2007
y 357 del 2008 expedidas por la CGN y Circular 01 del 2007
del DAFP.

Evaluacion o Seguimiento

RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE VIGENCIA 2017

No | Evaluacién del Control Interno Contable

Puntaje Obtenido Iﬁterpretacién

1 | Control Interno Contable

Satisfactorio

1.1. | Etapa de Reconocimiento

1.1.1 | Identificacion

Satisfactorio

1.1.2 | Clasificacion

Satisfactorio

1.1.3 | Registro y Ajustes

Satisfactorio

1,2 | Etapa de Revelacion

1.2.1 | Elaboracién de Estados Contables y Demés Informes

Satisfactorio

1.2.2 | Andlisis, Interpretacion y Comunicacion de la Informacion

Satisfactorio

1,3 | Otros Elementos de Control

1.3.1 | Acciones de Implementadas

Satisfactorio

RANGOS DE INTERPRETACION DE LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE

RANGO

CRITERIO

1.0-1.9

2.0 - 2.9 (No Incluye 2,0)

3.0 - 3.9 (No Incluye 3,0)

4.0 - 5.0 (No Incluye 4,0)
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ZDCONTRALORIA

Como consecuencia de la evaluacion a cada uno de los elementos del MECI contable se aprecia,

que la calificacion paso de 4.14 en la vigencia 2016 a 4.28 en la vigencia 2017, manteniéndose con
un criterio de SATISFACTORIO.

mp =m sy o e

Informe Cualitativo.

La Calificacion de 4.28, obedece a las debilidades identificadas en el area contable relacionadas con
la_herramienta tecnologica APOLO, controles, actualizacion de normas contable, inventarios y
publicacion de hechos contable.
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Etapa de Reconocimiento: Con una calificacién de 4,42, ya que se registraron las transacciones,
hechos y operaciones realizadas por el grupo de contabilidad, Presupuesto, Tesoreria, Aimacén y
Nomina. Ademas se tienen documentados el procedimiento del proceso contable, los cuales sirven
de soporte al Sistema de Control Interno de la Contraloria en el mejoramiento continuo.

Se observo que la Direccién Administrativa y Financiera son pertinente con la responsabilidad y
estructura de la Entidad, conforme las funciones establecidas segin Acuerdo 014 de 2009, que
establecié los grupos internos de trabajo conformado por un Tesorero, un Contador, un Técnico
Operativo encargado del presupuesto, un técnico Operativo encargado de la Némina, un Profesional
encargado del Talento Humano y siete funcionarios que apoyan a las actividades del area.

;|

|

A. Fortalezas

- Los hechos econémicos se clasifican de acuerdo al Régimen de Contabilidad Publica
establecidas por la Contaduria General de la Nacién.
La Entidad cuenta con un Sistema Integrado de Gestion de Calidad, en donde se encuentran
documentados los Lineamientos y Procedimientos, que permiten un adecuado flujo de
informacién entre el proceso contable y los demas procesos generadores de hechos,
F transacciones u operaciones susceptibles de ser reconocidos contablemente, a través de
documentos soporte
- La Direccion Administrativa y Financiera, cuenta con el recurso humano idéneo para el
[ | desarrollo de las actividades del area.
- Se elaboran y revisan oportunamente las conciliaciones bancarias, al igual que se realiza
cruces de saldos reciprocos.

- .

| - En la vigencia 2017 se evidencio que contabilidad, efectlio analisis a las cuentas contables,
con el fin de depurar la informacién. 72
i - Se establecieron las politicas contables &;f__/

—

B. Debilidades

- Los Hechos ambientales no son cuantificados.

- - Persisten debilidades relacionadas con el lebantamiento de los inventarios fisicos

“CONTROL FISCAL CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVQ”
Pie de la Popa, Calle 30 N.18A-226. Segundo Piso
Celular: 301-3059287
contraloria@contraloriadecartagena.gov.co www.contraloriadecartagena.gov.co
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Etapa de Revelacion: Con una calificacion total de 4,36 considerando que semestralmente el
Balance General y el Estado de Actividad Financiera, Econémica, Social y Ambiental, son
comunicados a la Alta Direccion. De igual forma se traslada a la Alcaldia Mayor de Cartagena de
Indias, los reportes de los informes contables para ser cargados en el CHIP, como se ha evidencias

mediante consulta hecha, que a la fecha el ltimo informe presente fecha de reporte el 9 noviembre
del 2017, con un estado de aceptado.

C. Fortalezas

- Los Estados, informes contables, son presentados dentro de las fechas establecidas por los
6rganos de control y vigilancia.

Las Notas a los Estados Financieros permiten conocer la con claridad el contenido de las
cuentas contables.

RECOMENDACIONES.

o Fortalecer el proceso de implementacion de normas Internacionales de contabilidad con el
proposito involucrar al personal adscrito.al area y fortalecer Ja mfor;namon que se cargara en
los estados de apertu?a en la vigencia 2018. | :

o Mitigar los eventuales nesgos contables que se puedan presentar con3|derando que Ia
informacion contable de la Entidad reposa en bases de datos externas.

&

.montessa q jo@contraloriadecartagena.gov.co

“CONTROL FISCAL CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVQ”
Pie de la Popa, Calle 30 N.18A-226. Segundo Piso
Celular: 301-3059287
contraloria@contraloriadecartagena.gov.co www.contraloriadecartagena.gov.co
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Anexo

“CONTROL FISCAL CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”

Pie de la Popa, Calle 30 N.18A-226. Segundo Piso (_/M’
Celular: 301-3059287

contraloria@contraloriadecartagena.gov.co www.contraloriadecartagena.gov.co
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|ETAPA DE RECONOC

|IDENTIFICACION

e

Se tienen debidamente identificados los productos del
1 proceso contable que deben suministrarse a las demas |
areas de la entidad y a los usuarios externos?

Se tienen debidamente identificados los productos de
2 los demas procesos que se contituyen en insumos del
proceso contable?

Se tienen identificados en la entidad los procesos que
generan transacciones, hechos y operaciones y que
por lo tanto se constituyen en pruweedores de
informacién del proceso contable?

Existe una politica mediante la cual las transacciones, |
hechos y operaciones realizados en cualquier
dependencia del ente publico, son debidamente
informados al area contable a través de los =
documentos fuente o soporte?

Se cumple la politica mediante la cual las
transacciones, hechos y operaciones realizados en
5 culquier dependencia del ente publico, son
debidamente informados al area contable através de

Los hechos financieros, economicos, sociales y
6 ambientales realizados por la entidad contalbe publica
son de facil y confiable mediciéon monetaria?

Las cifras existente en los estados, informes y reportes |
7 contables se encuentran soportados con el
docuemento idoneo correspondiente?

Son adecuadas y completas las descripciones que se
8 hacen de las transacciones, hechos u operaciones en
el documento fuente o soporte?

Las personas que ejecutan las actividades
relacionadas con el proceso contable conocen
suficientemente las normas que igen la administracion
publica?

Las personas que ejecutan las actividades
relacionadas con el proceso contable conocen
suficientemente el regimen de contabilidad publica
aplicable para la entidad?

10

Los hechos financieros, economicos, sociales y .
ambientales que han sido objeto de identificacion S
realizados por la entidad contalbe publica son de facil y | i ;_;ﬁ.:
confiable medicién monetaria? 5

11
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los docuemntos fuente o soporte? - s

Se cumple en

T alto grado

Los productos estan

debidamente identificados.

Se cumple
plenamente
Se cumple
plenamente
Algunas politicas se estan
implementando, se planea que
Se cumple en pl G 'tP dql
alto grado con la mpemen gcmn e las
normas internacionales se
implementen fofaimente,
; Se cumple
- | plenamente
No se lleva sistema de costos|
Secumpleen [en la parte ambiental. Los|
alto grado  |demas hechos i esténJ
= debidamente cuantificados.
Se cumple
plenamente
Se cumple
plenamente
Se cumple
plenamente
Se cumple
plenamente
= como se mensiono
Se cumple |anteriormente, los  hechos
plenamente  (ambientales no son

cuantificados por |a entidad.

o
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Los docuemntos fuentes que respaldan los hechos
financieros, economicos, soziaies y aimnbientales
contienen |a informacién necesaria para realizar su
adecuada identificacion.

13

Los hechos financieros, economicos, sociales y
ambientales que han sido objeto de identiifcacion

fueron interpretados de conformidad con lo establecido |

en el regimen de Contabilidad Publica?

T

14

2. |CLASIFICACION

Los hechos financieros, econdémicos, sociales y
ambientales llevados a cabo en los procesos
proveedores de la entidad han sido incluidos en el
proceso contable?

15

Los hechos finacieros, econémicos, sociales y
ambientales realizados por la entidad contable publica
son de facil y confiable clasificacién en el ctalogo
general de cuentas?

16

Son adecuadas las cuentas utilizadas para la

realizadas por la entidad contable publica?

clasificacion de las transacciones, hecho u operaciones |

i

La clasificacién de las transacciones, hechos y
operaciones corresponden a una correcta
interpretacion tanto del marco conceptual como de

publica?

manual de procedimeintos del regimen de contabilidad |

18

El catalogo general de cuentas utilizado para la
clasificacion de los hechos financieros, econémicos,
sociales y ambientales, corresponde a la ultima version
publica en la pagina web de la Contaduria General de
la Nacion.

19

Son adecuadas las cuentas y subcuentas utilizadas
para la clasificacion de las transacciones, hecho u
operaciones realizadas?

20

bancarias para establecer los valores objeto de
clasificacion, registro y control efectivo?

Se elaboran y revisan oportunamente las consiliaciones | '

21

22

Se ejecutan periddicamente conciliaciones de saldos
reciprocos con otras entidades publicas?

Se realizan perddicamente conciliaciones y cruces de
saldos entre las areas de presupuesto, contabilidad,
tesoreria ydemas areas y/o procesos de la entidad?

23

Se realizan periédicamente toma fisica de bienes,
derechos y obligaciones y se confrontan con los
registros conjtables para hacer los ajustes pertinentes?

24

Las cuentas y subcuentas utilizadas revelan
adecuadamente los hechos, transacciones u
operaciones registradas?

25

los registros contables se han efectuado en forma
adecuada y por los valores correctos?

Se hacen verificaciones periodicas para comprobar que | :

26

Se efectuan los registros contables en forma
cronologica y guardando el consecutivo de los ehchos,
transacciones u opraciones realizadas, cuando a este

Ultimo haya lugar?

Se cumple
plenamente

Se cumple
plenamente

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Se debe actualizar a las
normas a las NICSP

Se cumple en
alto grado

Se debe actualizar a las
normas a las NICSP

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Hasta 1 de enero de 2018 hay|
plazo para la actualizacion al
|nuevo catalogo NICSP

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

La entidad no maneja cuentas
reciprocas con otras entidades

alto grado

Se cumple en

alto grado

Se cumple en

En la vigencia se realizaron dos
Depuracicnes de inventarios y|
ofras cuentas.

Se cumple
plenamente

Se cumple en
alto grado

Se cumple
plenamente




27 Se generan listados de consecutivos de docuemtnos Se cumple

para hacer verificacion de completitud de registros? plenamente

Se conoce y aplican los tratamientos contables Se cumple en
28 diferenciables existentes entre entidades de gobierno

general y empresas publicas? alto grado

El procesoo contable opera en un ambiente de sistema se | Si esta integrado con los|
29 de integrado de informacién y este funciona g

Ito grado  |demas procesos.
adecuadamente? atog

Son adecuadamente calculados los valores

correspondientes a los procesos de depreciacion, Se cumple en

30 provision, amortizacion, valoracion y agotamiento alto grado
segun se aplique?
31 Los registros contables que se realizan tienen los Se cumple
respectivos documentos soprotes idoneos? plenamente
Para el_ registro de las transacciones_. hechos u Se cumple
32 operaciones se elaboran los respectivos comprobantes
de contabilidad. PRI
Los libros de contabilidad se encuentran debidamente Se cumple
w soprotados en comprobantes de contabilidad? plenamente
= [ETAPA DE REVE s
i ELABORACION DE ESTADOS CONTABLES Y
~___|DEMAS INF S

Se elaboran y drllgencran los libros de contabilidad de

34 conformidad con los parametros establecidos en el Sle cumpl:
regimen de contabilidad publica? pienamente
Las cifras contenidad en los estauos, informes y TR

35 reportes contables coinsiden con los saldos de los ' P .
libros de contabilidad? plenamen

Se efectua el mantenimiento, actualizacion y
parametrizacion necesarios para un adecuado
funcionamiento del aplicative utilizado para procesar
informacion?

El aplicativo necesita unal

Se cumple en | actyalizacion a las NICSP
alto grado

36

Existen limitaciones con la]
elavoracion y publicacion de los

Se elaboran opoprtunamente los estados, informes y
reportes contables al representante legal, a la

S sou owg sen e So oy omyf ONy BUY GmG Pmy mm BN

37 Contaduria general de la Nacion, a los Organismos de Se Iigmplz i hechos contables, sobre todo
Inspeccion, Vigilancia y Control, y a los demas 210, 5290 los relacionados con  lal
ususarios de la informacion? ; e

eiecucion presupuestal |
Las notas explicativas a los estados contables cumplen S annile

38 con las formalidades establecidas en el regimen de | pt
contabilidad pablica? penaments
El contenido de las notas a los estados contables %5 curnole

39 revela en forma suficiente la informacion de tipo | pte
cualitativo y cuantitativo fisico que corresponde? PIcHa
Se verifica la consistencia entre las notas a los estados S aamnl

40 contables y los estados revelados en los estados | P =
revelados en los estados contables? Picyiead)

|ANALISIS, INTERPRETACION Y
COMUNICACION DE LA |

Se presentan oportunamente los estados informes y
reportes contables al representante legal, a la
Contaduria General de la Nacid:. v a los organismos de
Inspeccion y Vigilancia y Cuntrol?

Se cumple en
alto grado

41

Se publica mensualemtne en lugar visible y de facil
42 acceso a la comunidad el balance general y el estado
de actividad financiera, econémica, social y ambiental?

Persisten limitaciones con Ial

Secumple  |nyblicacion de la informacion
aceptablemente contable

Se utiliza un sistema de indicadores para analizar e
43 interpretar la calidad financiera, economica, social y
ambiental de la entidad?

Se cumple en
alto grado

21




44

La informacion contable se acumpafa de los
respectivos analisis e interpretacion que facilitan su
adecuada comprension por parte de los ususarios?

45

La infermacion contables es utilizada para cumplir
propésitos de gestion?

46

47

Se asegura la entidad de presentar cifras homogeneas
a los distintos usuarios de la informacién?

<GS ELEWENTOS DECONTROL

Se identiifcan, analizan y se le da tratamiento adecuado
a los riesgos de indole contable de la entidad en forma
permanente?

48

Existe y funciona una instancia asesora que permita
gestionar los riesgos de indole contable?

49

Se realizan autoevaluaciones perodicas para
determinar la efectividad de los controles
implementados en cada uno de los procesos
contables?

50

Se han estblecido claramenie niveles de autoridad y
responsabilidad para la ejecucion de la diferentes
actividades del proceso contable?

51

Las politicas contables, procedimeintos y demas
practicas que se aplican internamente se encuentran
debidamente documentadas?

52

Los manuales de politica, procedimientos y demas
practicas contables se encuentran debidamente
actualiados, y sirven de guion u orientacion efectiva del
proceso contable?

53

Se evidencia por medio de flujogramas, u ofra técnica o
mecanismo, la forma como circula la informacion a
través de la entidad y su respectivo efecto en el
proceso contable de la entidad?

Se ha implementado y ejecutado una politica de
depuracion contable permanente y de sostenibilidad de
la calidad de la informacion?

55

Lo bienes, derechos y obligaciones se enecuentran
debidamente individualizados en la contabilidad, bien
sea pro el area contable o en bases de datos
administradas por otras dependencias?

Se cumple en

En las notas de los estados
financieros estd explicado al

atogrado  |4etalle
Especialmente para gestionar
Se cumple en | o a6}
alto grado recursgs a presuplfes 0 ante el
Concejo o 1a Alcaldia
Se cumple
plenamente

T

La Entidad ha establecido
mecanismos para mitigar los

Se cumpleen | . :
alto grado ~ |11€5908 relacionados con |la
salvaguarda de la informacion
contable
Se cumple en |Planeacion y comités de|
alto grado _ |sostenibilidad contable
Persiste la falta de registro de
300 Se cumple |3 autoevaluaciones
aceptablemente
Actualmente cada funcionario
posee una clave en su proceso
Secumpleen |que no permite saltarse el
altogrado  |orden adecuado para el
procesamiento
informaci
La Entidad formulo el Manual
de Politicas Contables y creo
comité de coordinacion
Se cumple en | =% s
alto grado implementacién y seguimiento
a la implementacion del nuevo
marco normativo contable bajo
|as normas NICSP
La Entidad formulo el Manual
de Politicas Contables y creo
S civmple s F:omité d_e ooord_ingcién
alto grado implementacion y seguimiento
a la implementacion del nuevo
marco normativo contable bajo
las normas NICSP.
En el manual de
procedimientos se encuentra el
Se cumpleen | : : fn
alto grado direccionamiento  estratégico
donde se indica el flujo del
Droceso.
Se cumple en
alto grado
Se cumple
plenamente




by

.

*

56

Los costos historicos registrados en la contabilidad
son actualizados permanentemente de conformidad
con lo dispuesto en el regimen contabilidad publica?

57

Se cuenta con un area contable debidamente
estructurada de conformidad de conformidad con la
complejidad, desarrollo, tecnolégico y estructura
organizacional de la entidad?

58

Los funcionarios involucrados en el proceso contable
cumplen con los requerimientos técnicos sefalados por
la entidad de acuerdo a |a responsabilidad que
demanda el ejercicio de la profesién contable en el
sector publico?

59

Se ha implementado una politica 0 mecanismo de
actualizacion permanente para los funcionarios
involucrados en el proceso contable y se lleva a cabo
en forma satisfactoria?

60

Se producen en la entidad informes de empalme
cuando se presentan cambio de representante legal, o
cambio de contador?

61

Existe una politica para llevar a cabo en forma
adecuada el cierre integral de la informacién producida
en todas las areas o dependnecias que generan
hechos financieros, econémicos, sociales y
ambientales.

62

Los soportes docuemntales de :u* registros contables
se encuentran debidamente organizados y archivados
de conformidad con las nromas que regulan la materia?

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Se cumple
plenamente

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

Se cumple en
alto grado

ESCALA DE CAL

Se cumple insatisfactoriamente

Se cumple aceptablemente

Se cumple en alto grado

Se cumple plenamente

=l hlWwin

NOMBRE:

No se cumple

IVAN ALFONSO MONTES

ARIEL MARRUGO HERNANDEZ

CARGO:

Jefe Oficina Asesora Control Interno

P.U. Contador

29 Enero def20{18, [

: ‘\}\M\g vbcc_sr}ao ¥oyy2 o —
LSS



:'DCONTRALORIA

DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Nit. 800.194.000-4
DAF 27- 08/02/2018

Sefior

IVAN ALFONSO MONTES SALGADO
Jefe Oficina Asesor De Control Interno.
Ciudad.

Asunto: Respuesta Oficio C.l 16-Seguimiento ejecucién presupuestal 2017.

Cordial Saludo.

En atenciéon al asunto en referencia, esta direccién se permite realizar retroalimentaciéon de las
observaciones mencionadas en el oficio en mencién.

= Los Estados Contables, no son publicados en la pagina Web de la entidad o Cartelera.

Con respecto a lo anterior, se informa que estos se encuentran en la actualidad publicados en
la pagina Web de la entidad

= No se tiene establecido un procedimiento para dar de baja a los inventarios.
La entidad tiene establecido un procedimiento bajo la Resolucion No. 284 de fecha 15 de
Diciembre de 2008, por la cual se estructura el Comité de bajas de Bienes muebles, se
establecen los procedimientos y se dictan otras disposiciones en materia de bajas de bienes
muebles de propiedad de La Contraloria Distrital de Cartagena de Indias.
Se adjunta documento. No. Folios: 10

Distrital de Cartagena de Indias, con corte 31 De Diciembre de 2017, No. Folios: 16

o y Financiero (E)

se anexan a la greéente Documentos antes mencionados
No. Folios: 26

Revisé: DMC
Elaboro: LG.
Copia Archivo D.A.F, Contralor Distrital

“CONTROL FISCAL CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, Calle 30 N.19A-09 Casa Moraima
Tel. (5)6411130- Movil: 301-3059287
contraloria@contraloriadecartagena.gov.co
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* Por medio de la cual se estructura el Comité de Bajas de bienes muebles, se
establecen los procedimientos y se dictan otras disposiciones en materia de bajas de

bienes muebles de Propiedad de Ia CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA
DEINDIASD. T.yC.

EL CONTRALOR DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIASD. T.y C.

En uso de sus facultades Constitucionales, Legales, especialmente las conferidas

por el inciso 4 del articulo 267 de la Constitucidn Politica y articulo 55 de Ia ley 136
de 1994

CONSIDERANDO

Que al Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T. C., como jefe y

representante de la entidad, en ejercicio de la autonomia administrativa, que la
Constitucién Politica le confiere en el articulo 267 numeral 4°, puede crear y
organizar Comités de Asesoria y Coordinacion para estudiar y atender asuntos

especiales de competencia de’lg ContraloriaiDistrital de Cartagena de Indias D. T.
y C. i

expreso "la funcién social no es un dato externo a la propiedad. Se integra, por el contrario, a su
estructura. Las obligaciones, deberes ¥ limitaciones de todo orden, derivacos de la funcién social
de la propiedad, se introducen e incorporan en su propio ambito. Todo propietario, publico o
privado, tiene entonces, por el hecho de ser propietario, una cierta funcién social que realizar. Por

ello, si no cumple con los deberes ligados a esa funcibn Social, no tiene de

de su propiedad, por lo cual en tales casos la ley puede autorizar

edan safisfacer en mejor forma fa

recho a la tutela juridica
que fales bienes sean

lransferidos a ofros titulares gue pu funcién social de esas

{  propiedades.”

Que Dentro de las -Funéiorieé‘-de autonomia administrativa conferidas al Contralor
Distrital de Cartagena de Indias D. T,

que deba dérsele a los bienes muebl

Cartagena de Indias D. T, y C., que deben ser dados de baja por no ser necesaria
su utilizacién en el servicio que prestan a la entidad.

v C., se encuentra la de establecer el destino
es de propiedad de la Contraloria Distrital de -

Que con el propésito de dar de b

aja a los bienes muebles de propiedad de Ia
entidad que rednan las caracterist

icas para tal efecto, la Contraloria Distrital de

Fle de la Popa, Calle30 Noi8a 2-26 Tel.. 656097 7-6560969
wywweontralorfadecartagena. gov.com
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l : Que la Corte Constitucional en sentencia C-006 de 1993 y C- 251 de 1 996
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RESUELVE

TITULO |
- DEFINICIONES

ARTICULO PRIMERO. En la aplicacion de la presente resolucidn se tendrén en
cuenta las siguientes definiciones:

1. BAJA DE BIENES MUEBLES. La baja de bienes muebles es el
Procedimiento Administrativo mediante el cual la Contraloria Distrital de
Cartagena de Indias D. T. y C., decide retirar definitivamente un bien
mueble de sus activos. Se perfecciona mediante el Acto Administrativo que
la ordena, y en consecuencia se debe realizar su descargue de los
inventarios y de los registros contables y su retiro fisico, previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos para cada caso.

2. BIENES SERVIBLES. Son aguellos bienes muebles que se encuentren en
buenas condiciones, pero que la Entidad no los requiere para el normal
desarrollo de sus funciones o aguellos bienes muebles que han cumplido su
objetivo y pueden ser utilizados en ofras éreas o dependencias.

3. BIENES INSERVIBLES. Son aquelios bienes muebles que por su estado de
desgaste total, deterioro u obsolescencia fisica o tecnoldgica, no son Utiles
para el servicio que- deben. prestar y tampoco es posible el uso o
aprovechamiento de sus partes.

4. BIENES INTANGIBLES. Son los bienes muebles incorporales adquiridos,
desarrollados o implementados por la Entidad, con el fin de mejorar, facilitar
o tecnificar sus operaciones.

5. BAJA DE BIENES POR PERDIDA. Es el retiro definitivo del patrimonio de
la Entidad de un bien mueble que estando en servicio ¢ que encontrandose
en almacén ha desaparecido por hurto, incendio, terremoto o cualquier otro
evento generado por fuerze mayor o caso fortuito, o que habiéndose
exonerado de responsabilicad al cuentadante a través del proceso
administrativo correspondienic o, estableciéndose su responsabilidad, se
haya producido su pago o reposicion.

6. DESMANTELAMIENTO. Es |a operacidon de desarmar y desparejar un bien

mueble con el fin de que las partes que se encuentren en buen estado
puedan ser utilizadas.

7. DONACION. Liberalidad de la Contraloria Distrital de Cartagena de
Cartagena de Indias para transferir gratuita e irrevocablemente un bien
mueble de su propiedad a ofira persona juridica de derecho publico,
Organizacién no gubernamental sin animo de Lucro que lo acepta.

8. DESTRUCCION DE BIENES. Reducir a pedazos o a cenizas los bienes
muebles objeto de la baja.
Fie de Ia Popa, Calle30 No18z 2-26 Tel.: 6560977-6560969
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El Co_ntraior DIStI‘I‘taﬁ de Qartagena de indias D. T. y C. quien lo presidira

El D:reptot Administrativo y Financiero, quien actuard como secre{ario
sustanciara y adelantara los tramites de los procesos de bajas .
El Jefe de de la Oficina Asesora Juridica. .
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5. La Coordinadora de Participacion Ciudadana

PARAGRAFO PRIMERO. A las sesiones dell Comité de Bajas se podran invitar os
funcionarios de la Contraloria Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C. que a

juicio de sus miembros contribuyan a informar, explicar o dar claridad a los temas
a tratar en la reunion respectiva.

ARTICULO TERCERO. Funciones de! Comité de Bajas. El Comité Bajas tendra
las siguientes funciones: —

a. Estudiar la necesidad y conveniencia de dar de baja de los bienes muebies
que se someten a su consideratién y recomendar la baja de los mismos.

b. Establecer los mecanismos de evaluacion para la baja de bienes muebles
sin perjuicio de las disposiciones legales, reglamentarias e internas de la
Contraleria Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C. que los sefalen.

c. Coordinar, a través del Director Administrativo y Financiero con las
diferentes dependencias de la Contraloria Distrital de Cart~gena de Indias
D. T. y C., la elaboracién de los estudios técnicos y de conveniencia para
ser presentados al Comité, los cuales deben servir de fundamento para la

realizacion del proceso de bajas respectivo, cuando lo consideren
necesario. '

d. Recomendar la destinacion vy el destinatario de los bienes muebles objeto

debaja, cuando sea del caso, de acuerdo con el procedimiento establecido
en la presente resolucion.

e. Ordenar la realizacidn de avalio comercial para la vents
muebles objeto de baja.

f. Solicitar a los funcionarios competentes, la informacién’ que considere
necesaria para el desarrollo de sus funciones,

de los bienes

ARTICULO CUARTO. Sesiones del Comité de Pajas. EI Comité de Bajas se
reunira las veces que lo convoque el presidente y de sus reuniones se dejara
constancia en actas que se firmaran por todos sus miembros. Estas actas se
deberan aprobar en la reunién siguiente. Su numeracién sera ascendente y con

interrupcién anual. Su elaboracion y custodia seran responsabilidad del Secretario
del Comité, quien debera conservarias debidamente foliadas.

ARTICULO QUINTO. Quérum vy decisiones del Comité de Bajas. El Comité de
Bajas. podra deliberar con dos (2) de sus miembros, pero tc fos sus integrantes,
deberan estar presentes en el momento de decidir. Sus det: minaciones tendran
el caracter de recomendacion para el Contralor Distrital de C: ‘lagena de Indias D.
T. y C., quien ordenard |a baja mediante acto admistrativo motivado.

%

TITULO 1l

PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

Pie de la Popa, Cails30 No18a 2-26 Tel.: 6560977-6560969
Wwweontraioriadecartagena. gov.com )
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' ARTICULO SEXTO. Procedimientos para la baja de bienes muebles. Para la

autorizacién de [z baja de bienes muebles, deberd cumplirse previamente el
. siguiente procedimiento:

i
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El Director Administrativo y Financiero elaborard, consolidara y pondra a
disposicién de los responsal ies de las demés areas o dependencias Iz
informacién de los bienes mucbles objeto de baja que podrian ser utilizados
total o parcialmente en otras areas o dependencias, para que hagan las
correspondientes solicitudes c'= traspaso de los bienes muebles.

El' Director Administrativo Financiero  solicitard a la dependencia
competente un concepto técni-o sobre los bienes muebles gue van a ser
objeto de baja y certificacién - que los bienes muebles no son necesarios
en ninguna dependencia de la Entidad.

El Director Administrativo y Financiero coordinaré la elaboracién de un
concepto técnico escrito, dirigido al Comité de Bajas, informe que debera
contener como minimo la siguiente informacion:

Razones por las cuales el bien mueble o bienes muebles se consideran
objeto de baja, segun sea el caso, y laiconveniencia de darlos de baja.

Detalle de las caracteristicas del bien o bienes muebles que van a ser
dados de baja

Estado de conservacion

. Agrupaciones de inventario

Numero de placas de inventario ‘ :
Cantidades

Valores unitarios y totales

. Valor en libros

El Comité de Bajas estudiara y evaluara el informe y, en acta motivada,
emitird concepto recomendando la au‘orizacidn o rechazo de la baja de
bienes muebles sometidos a su consid=racion y el destino que se debe dar
a los bienes muebles objeto de la baja _

El Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C. con base en el acta
suscrita por el Comité de Bajas, expedirs el Acto Administrativo en el cual
autorizard o réchazara las bajas recornendadas y determinara el destino
de los bienes muebles dados de baja.

El Director Administrativo y Financiero, con base en el Acto Administrativo
en el que se autorizan o rechazan las bajas, procederé a retirar de los
inventarios de cada cuentadante los bienes muebles dados de baja, incluira
copia en la correspondiente carpeta de inventarios e incorporarg la
informacién requerida en los informes de inventarios. _

El funcionario que realice la contaduria de la entidad procedera a registrar
el valor de las bajas en los respectivosiinformes contables.

Una vez efectuado el procedimiento de desmantelamiento, venta,
destruccién de bienes muebles, donacién, segun el caso, el Director
Administrativo y Financiero, mediante acta detallada hara y formalizara la
entrega fisica de los bienes muebles.

El Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C., dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a |a ejecucion de proceso de bajas, remitira al
Director Administrativo y Financiero, un informe detallado de los bienes
muebles dados de bajz, incluyer do el acto administrativo que asi lo ordend,

Ple de la Popa, Calle30 Nc ' 52 2-26 Tel.: 6560977-6560969
wywweontraloriacecarta dena.gov.com
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Lo anterior con el fin de ejercer el control administrativo y financiero
Correspondiente.

- ARTICULO SEPTIMO: Procedimianto para la baja de bienes muebles por pérdida

. 0 hurto. Para la baja de bienss muebles por pérdida o hurto se cu nplira
previamente el siguiente procedimiento:

1. El cuentadante del bien perdido o hurtado debera realizar el informe,
dirigido a su jefe inmediato, sobre las circunstancias de modo tiempo y
lugar en que ocurrié la perdida del mismo, acompanada de la copia del
denuncio respectivo ante las autaridades competentes. '

2. El Director Administrativo y Financiero iniciara de acuerdo al caso particular
los trémites correspondientes ante [os intermediarios de Seguros de la

- entidad, enviando copia al responsable de almacén para que se registre la
baja en la “Cuenta de Responsabi!idad”, /informando ,por escrito a|
funcionario de contabilidad competente para que realice los registros
contables respectivos.

3. La baja se producira cuando haya cesado el procedimiento administrativo,
se haya exonerado de responsabilidad al cuentadante que tenia los bienes
muebles a su cargo o cuando estableciéndose su responsabilidad, se haya
producido su pago o reposicién.

PARAGRAFO. En los casos en que la baja sea el resultado de un proceso

administrativo de caracter disciplinario o de responsabilidad fiscal, no sera

necesaria la recomendacion del Comité de Bajas ni acto administrativo que la

ordene y su perfeccionamiento se producird con fundamento en el fallo
respectivo.

ARTICULO OCTAVO. Procedimiento parz
dar de baja bienes muebles por faltantes dr
siguiente procedimiento:

la baja de bienes por faltantes. Para
Inventario se debe tener en cuenta el

1. El cuentadante debers presentar a suijefe inmediato un informe escrito del
faltante detectado, aclarando las circunstancias de modo, tiempo y lugar en
que ocurrid la desaparicion del mismo. :

2. El superior inmediato debers solicitar al  Director Administrativo .y

Financiera Ia visita de inspeccion para confirmar el faltante, y suscribir el
acta correspondiznte.

3. Una vez verificado el faltante,
ordenara que se realice el regist
aplicacion sistemz'izada que utiliz
funcionario de contabilidad com
contables correspondientes.

4. El Director Administrativo y Financiero, comunica
Cuentadante responsable de |a custodia del bien mueble faltante las
Caracteristicas especificas de| bien vy el valor comercial del mismo, con el fin
de que el cuentadante proceda a reponer el bien o cancelar su valor en
dinero consignandolo en la Cuenta que la entidad le indique.

5. Una vez el cuentadante entregue el bien mueble sustituto o el comprobante
de pago respectivo, y éste sea aceptado por el Director Administrativo y
Financiero, en Ia aplicacion sistematizada respectiva se generara una “Nota
de Entrads’ para ingresar el nuevo bien mueble, indicando claramente gue

: Ple de Ia Popa. Calle30 No18a 2-26 Tel.: 6560977-6560969 1
Wwwweontralor/adecartagena.goy.com
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el Director Administrativo y Financiero
ro de la baja de los inventarios en la
a la Entidad e informaran por escrito g
petente para que realice los registros

ra por escrito al
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se trata de “Entrada por Reposicién”. Con éste documento, o el recibo de
consignacion del valor, el funcionario de contabilidad competente
adelantar los registros contables correspondientes.

PARAGRAFO: Teniendo en cuenta que el funcionario cuentadante, es responsable
por el buen uso de los elementos asignados bajo su custodia, siempre que se

determine un “faltante de inventarios” habra lugar a Investigacion Disciplinaria, de
conformidad con la Ley 734 de 2002.

TITULO IV

DESTINACION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

ARTICULO NOVENO. Deéﬁnacién -de los bienes muebles dados de baja. Los
bienes muebles dados de baja podran tener las siguientes destinaciones:

1. Desmantelamiento.
2. Venta.

3. Destruccién

4. Donacidn

PARAGRAFOQ: El Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C., con base
en la recomendacion emitida por el comité de bajas mediante acta, expedira el
Acto Administrativo ordenando el destino de'los bienes dados de baja.

ARTICULO DECIMO. Destinacion rara desmantelamiento. El desmantelamiento
de los bienes muebles dados de baja procedera cuando tenga fines didécticos, de
formacion profesional, de actualizacién de equipos, para su utilizacién como
repuestos o para fines similares. ’

Realizada la baja del bien mueble con fines:de desmantelamiento, el destinatario
debera darle |a utilizacion para la cual fue ordenada.

PARAGRAFQ: Las partes restantes del desmantelamiento, no utilizadas, podran
ser objeto de venta o destruccién. En caso de que se considere la donacién, esta

deberéd ser autorizada por el Comité de Baja que recomendd el
desmantelamiento.

ARTICULO UNDECIMO. Destinacién para venta. Una vez expedido el Acto
Administrativo de baja, y determinada su destinacién para la venta, se practicarg
un avaluo y se procedera de la siguiente manera:

1. Venta Directa: Cuando el valor de los bienes muebles es menor o igual &
cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes, dando

cumplimiento a los procesos de contratacion establecidos en la Ley 80 de
1993 y sus decretos reglamentarios

2. Publica Subasta: Cuando el valor de los bienes muebles sea mayor de 50
salarios minimos legales mensuales vigentes, se adelantara un proceso de

wwweontralorfadecarfagena.gov.com
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seleccidon conforme a las disposiciones pertinentes de la Ley 80 de 1993 y
sus decretos regiamentarios

PARAGRAFO PRIMERO:.Una vez efectuadas dos (2) tramites consecutivos para
venta directa de los bienés muebles sin que se hubiese logrado la venta, el
presidente del comité podrd cambiar la destinacién inicial y destinarlos para
desmantelamiento, destruccién o donacioén, Para este efecto, el Comité de Bajas
que autorizd la venta deber4 realizar la recomendacion respectiva

PARAGRAFO SEGUNDO. Siempre que exista igualdad de cendiciones la
Contralorfa Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C.. podra seleccionar
preferentemente a las cooperativas, microempresas, fundaciones, juntas de accion

comunal, y en general entidades de naturaleza similar, del lugar donde debe
ejecutarse el contrato.

ARTICULO DUODECIMO. Invitacion a entidades financieras. Para la realizacién
de la venta en publica subasta, debera invitarse a por lo menos dos (2) entidades
financieras autorizadas por Ia Superintendencia Bancaria, para adelantar Ia
comercializacion de dichos bien=s muebles. a traveés del sistema de Martillo. En
caso de que existiese una sola, = =sta se le cursara la invitacion.

El Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T:y C., enviard a dichasentidades
financieras solicitud de cotizacion de los servicios del Martillo, anexando para ello
la relacién detallada de los bienes muebles a vender con sus respectivos precios
base de subasta que es el precio minimo de venta aceptable para la entidad, sitios
de alimacenamiento de los bienes muebles para su respectiva exhibicion y copia
del acto administrativo que hubiere ordenado la baja.

PARAGRAFOQ. El precio base de subasta podrd ser modificado si la entidad
financiera asi Io recomienda, una vez se hayan efectuado dos (2) salidas
consecutivas de los bienes muebles a subasta sin que se hubiese presentado
oferta alguna. Para este efecto, el Comité de Bajas debers realizar la
recomendacion respectiva, si asf lo considera conveniente.

ARTICULO DECIMOTERCERO. Programacién de las actuaciones para la vera
en publica subasta. La programacidén de la visita de inspeccién de los bienes
muebles dados de baja, la determinacion y' conformacién de los lotes, si a =lio
hubiere lugar, y demas actuaciones necesarias para adelantar el procedimiento,

se establecera conjuntamente entre I Contraloria Distrital de Cartagena de Indias
D. T. y C. y la entidad financiera respectiva.

ARTICULO DECIMOCUARTO. Destinacién para destruccidn. Una vez destruidos
los bienes muebles dados de baja el Director Administrativo y Financiero,

levantara y firmara el acta que debera ser suscrita también por el Ordenador del
Gasto.

ARTICULO DECIMOQUINTO. Destinacion para donacién. Unicamente se podran
donar los bienes muebles dados de baja a ofras entidades publicas,
prioritariamente a los municipios y departamentos con base en la recomendacién
de Comité de Bajas y en el Acto Administrativo que asi lo ordene, teniendo en

Cuenta las normas especiales que rigen la materia y las que especificamente
estén contenidas en el Cédigo Civil.

Pie de la Popa, Calle30 No18a 2-26 Tel.: 6560977-6560969 %
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PARAGRAFO: Para Ia donacién

de bienes muebles dados de baja se cumplira el
siguiente procedimiento:

1. El Contralor Distrital de Cartagena de Indias D. T. y C., ofrecera por escrito
a las Entidades que por las caracteristicas de los bienes muebles dados de
baja, puedan estar interesadas en aceptar la donacion de estos bienes
muebles.

2. El representante Legal, o quien haga sus veces, de la Entidad o Entidades
interesadas en los bienes muebles que la Contraloria Distrital de Cartagena
de Indias D. T. y C., les ofrece, deberan responder por escrito, dentro de .
los quince (15) dias siguientes al ofrecimiento, Ia aceptacion o no

- aceptacion de la donacion. ‘

3. Una vez aceptada Ia donacién, se proceders a la Suscripcion del respectivo
contrato y a la entrega fisica de los bienes muebles donados. Si mas de
una entidad acepta la donacién |a Contraloria Distrital de Cartagena de
Indias D. T. y C,, podra distribuir los bienes musbles entre las entidades
interesadas. Si por el contrario no se reciben respuestas positivas al
ofrecimiento se hara un nuevo ofrecimiento a otras entidades publicas.

4. Sifinalmente no se logra hacer la donacién, se procedera a su destruccion.

ARTICULO DECIMOSEXTO: Destinacion del producido de los bienes muebles.

dados de baja. El producto de los bienes muebles dados de baja, como también
del papel inservible Que se venda, se destinara para la reposicibn de Jos

bienes desafectados, los bienes adguiridos ingresaran al activo de ia
.entidad.

ARTICULO DECIMOSEPTIMO: Devolucién. Los bienes muebles que no seah
de propiedad de la Contraloria Distrital de Cartagena, los cuales se estime

su salida de los activos de la misma seran devuciio a la entidad titular de
dominio.

TITULO V

DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Vigilancia y control.

Contraloria Distrital de Cartagena de Indias D. T. y
Interno de Ia entidad,

presente Resolucion.

El Comité de Bajas de Ig

C. y la Oficina de Control
velaran por el estricto cumplimiento de lo dispuesto en Iag

Fie de la Popa, Galle30 018a 2-26 Tel.- 656 -6560969 ‘j
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ARTICULO DECIMO NOVENO. Vigencia y derogatdrias. Esta Resolucidn rige a
partir de la fecha de su expedicién y deroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial la resolucion 502 del %‘ﬁp 2000. 4 5 DIC ?,[]ﬁ%}

Dada en Cartagena de IAdiaS D y Gialos del mes del afio

LY
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Contralor Dis%rital de Cartagena de Indias D. T. y C.
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RTO PALMA FORTICH

Jefe Oficina Asesora Juridica

LILIANA CABRERA AGAMEZ

Secretaria
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