CONTRALORIA

DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Despacho del Contralor

RESOLUCION No.--- / -8:" 20 DIC. 2017

“Por la cual se adopta la Tercera Version del Procedimiento general del proceso de
Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo de la Contraloria Distrital de Cartagena”

EL CONTRALOR DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS D. T. y C.

En ejercicio de sus atribuciones y Constitucionales, Legales y
Reglamentarias en especial las conferidas por la Ley 136 de 1994, la Ley 42
de 1993 y el Acuerdo 011 de 2005

CONSIDERANDO:

Que la Ley 136 de 1994, en su Articulo 155 establece: “...Las contralorias
distritales y municipales son entidades de caracter técnico, dotadas de
autonomia administrativa y presupuestal. En ningln caso podran realizar
funciones administrativas distintas a las inherentes a su propia
organizacion...”

Que el Decreto Nacional 2145 de 1999, establece en su Articulo 13 que
es responsabilidad de todos los niveles y areas de la organizaciéon en
ejercicio del autocontrol, documentar y aplicar los métodos, metodologias,
procesos y procedimientos y validarlos constantemente con el proposito
de realizar los ajustes y actualizaciones necesarias, de tal manera que
sean el soporte orientador fundamental, no solo para el cumplimiento de
las funciones asignadas, sino para el cumplimiento de las metas y
objetivos establecidos tanto en el Plan Estratégico Corporativo como en
los Planes de Accion.

Que el Decreto 1499 de 2017, establece la obligatoriedad de poner en
funcionamiento el Sistema de Gestion de la Calidad en la Rama
Ejecutiva del Poder Publico, y en otras entidades prestadoras de
servicios.

Que mediante Acuerdo 011 de 2005 del Concejo Distrital de Cartagena
estable en su Articulo Primero, el Sistema de Gestion de Calidad en la
Contraloria Distrital de Cartagena de Indias, mediante la cual se crea el
Sistema de Gestion de la Calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Publico
y en otras entidades prestadoras del Servicio, como una herramienta de
gestion sistematica y transparente, con enfoque en el nuevo Modelo
Operativo por Procesos, de manera tal, que permitan dirigir y evaluar el
desempefio institucional en términos de calidad y satisfaccion social en la
prestacion de los servicios.
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Que el Decreto 943 del 14 de mayo de 2014, “Por el cual se adopta el Modelo
Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano” MECI 1000:2014,
proporciona una estructura para el control de la estrategia, la gestion y la evaluacién
en las entidades del Estado, cuyo propdsito es orientarlas hacia el cumplimiento de
sus objetivos institucionales y la contribucion de éstos a los fines esenciales del
Estado.

Que en la Ley 1474 de 2011 en su articulo 130, establece: Metodologia para el
Proceso Auditor en el nivel territorial. La Contraloria General de la Republica, con la
participacion de representantes de las Contralorias Territoriales a través del Sistema
Nacional de Control Fiscal- Sinacof, facilitara a las Contralorias Departamentales,
Distritales y Municipales una version adaptada a las necesidades y requerimientos
propios del ejercicio de la funcion de Control Fiscal en el nivel territorial de la
metodologia para el proceso auditor, se encargara de su actualizacion y apoyara a
dicha entidades en el proceso de capacitacion en el conocimiento y manejo de esta
herramienta. La auditoria General de la Republica verificara el cumplimiento de este
mandato legal.

Que la Contraloria General de la Republica a traves del Sistema Nacional de Control
Fiscal “SINACOF” con el fin de dar cumplimiento al articulo 130 de la Ley 1474 del
12 de julio de 2011, implemento una metodologia de Control Fiscal en el nivel
territorial, brindando asi una mayor efectividad y oportunidad en logro de los
resultados que genera el Proceso Auditor.

Que dicha metodologia es un instrumento de apoyo a la gestion institucional de las
Contralorias Territoriales, que ha sido disefiado para facilitar el ejercicio del Procesos
Auditor, mediante la aplicacion articulada y simultanea de los sistemas de Control
Fiscal definidos en la Ley 42 de 1993, con el proposito de evaluar la gestion fiscal, el
logro de los resultados y la efectividad de sus impactos.

Que se hace necesario implementar la nueva Guia de Auditoria Territorial (GAT) y
por tanto derogar la Resolucion No.123 de 7 de julio de 2008; por la cual se adapto y
adoptd la metodologia para el Proceso Auditor en la Contraloria Distrital de
Cartagena de Indias-Guia de Auditoria Gubernamental con Enfoque Integral-Audite
en su version 3.0.

Que la Contraloria Distrital de Cartagena de Indias, mediante Resolucién 027 del 28
de enero de 2013, adopté la Guia de Auditoria Territorial

Que se hace necesario ajustar los procedimientos de la entidad, de conformidad con
las exigencias de calidad y control, conforme lo senala el Decreto 1499 de 2017, y el
Decreto 943 del 14 de mayo de 2014.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adopta la Tercera Version del procedimiento general del
proceso de Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo, como se describe a
continuacion:
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Contraloria Distrital de Cartagena

PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y COBRO COACTIVO

ADOPTADO MEDIANTE RESOLUCION Nro. RESPONSABLE: Director Técnico de VERSION:
Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales 3.0

CODIGO: HO3
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MODULO DE PLANEACION ‘; g&ﬂ&

| DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

MODELO DE OPERACION

T IDENTIFICACION ACTIVIDADES DE LOS PROCESOS

RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

| Determinar y establecer la responsabilidad fiscal; y lograr el resarcimiento del dafio causado al patrimonio publico del Distrito

| de Cartagena_due_ indias.

ACTIVIDADES

b

OBJETVO

__ CARGORESPONSABLE

RECEPCIONAR, ASIGNAR LA

DOCUMENTACION

Y

Recibir los hallazgos trasladados y las quejas y reclamos con sus

soportes, asignar los hallazgos a los funcionarios comisionados para
dar inicio al tramite del proceso de responsabilidad fiscal.

Director Técnico de Responsabilidad
y Acciones Judiciales

TRAMITAR EL PROCESO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL

Establecer la responsabilidad de los servidores publicos y/o de
los particulares, cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con
ocasion de ésta, causen por accién u omision y en forma
dolosa o gravemente culposa un dario patrimonial al Distrito

Director Técnico de Responsabilidad
y Acciones Judiciales

Garantizar a los responsables, el debido proceso de acuerdo a

Director Técnico de Responsabilidad

REALIZAR . SEGUIMIENTO Y las normas constitucionales legales, asi como realizar Acciones Judiciales
VERIFICAGION A LAS seguimiento permanente al trémyite dgl roiceso !

ACTUACIONES 9 P P '

ACATAR LA DECISION  DEL | Cumplir la decision del Superior Jerarquico Jefe Oficina Asesora Juridica y

SUPERIOR JERARQUICO

Director Técnico de Responsabilidad
y Acciones Judiciales
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Elaborado por: Clemente Polo Paz, Juan pablo Rivera Martelo, Jessica Fuentes, Lilette Aguas Polo, Nelly

Ortiz Polanco

Fecha: 11 de octubre de 2017

Revisado por: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado

Fecha: 11 de octubre de 2017

Aprobado por: Contralor Distrital (e)

Fecha: 20 de diciembre de 2017

CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS
MODULO DE PLANACION Y GESTION

COMPONENTE

S

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ELEMENTO

. | MODELO DE OPERACION

DETERMINACION PRODUCTOS, CLIENTES Y/O GRUPOS DE INTERES- PROCESOS

FORMATO

RESPONSABILIDAD FISCAL
‘CO£DIGO

HO3

' PRODUCTO O SERVICIO

CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO |

CLIENTES Y/O GRUPOS DE INTERES (lNTERNOS‘Y '
__EXTERNOS)

Auto Calificatorio

Oportuno, ajustado a Derecho

EXTERNOS Procuradurla Personeria, Comumdad
INTERNOS: Responsabilidad Fiscal

Fallos Con Responsabilidad Fiscal

Oportuno, ajustado a Derecho

INTERNOS: Jurisdiccion Coactiva

EXTERNOS: Responsable Fiscal, Entidad Afectada,
Contraloria General de la Republica, Procuraduria, Fiscalia 'y

Comunidad.
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INTERNOS: Responsabilidad Fiscal
Fallos Sin Responsabilidad Fiscal Oportuno, ajustado a Derecho EXTERNOS: Entidad Afectada, Procuraduria, Fiscalia y
Comunidad.
, INTERNOS: Responsabilidad Fiscal s
ABiE Be Ciioase 26 Oportuno, ajustado a Derecho. EXTERNOS: Entidad Afectada, Procuraduria, Flscalla y

Responsabilidad Fiscal. Comunidad.

INTERNO: Direccién Administrativa y Fmancnera.
EXTERNOS: Contraloria General de la Republica, Auditoria
Proceso Ejecutivo Oportuno, ajustado a Derecho. General de la Republica, Contaduria General de la Nacion,
Entidades sujetas a control fiscal, responsables fiscales,
Compaiiias de seguros

Elaborado por: Clemente Polo Paz, Juan pablo Rivera Martelo, Jessica Fuentes, Lilette Aguas Polo, Nelly Ortiz Fecha: 11 de octubre de 2017
Polanco

Revisado por: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado Fecha: 11 de octubre de 2017
Aprobado por: Contralor Distrital (e) Fecha: 20 de diciembre de 2017
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CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS
MODULO DE PLANACION Y GESTION

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

. COMPONENTE |
| ELEMENTO, |

MODELO DE OPERACION

i

DETERMINACION INSUMOS Y PROVEEDORES- PROCESO

| RESPONSABILIDAD FISCAL CODIGO:

HO3

_ CARACTERISTICAS DEL INSUMO

e Gl

Hallazgos Traslados

Oportuno y Ajustada. Derecho

Proceso de Evaluacion a la Gestién Fiscal

Informe de quejas y reclamos

Oportuno y Ajustada. Derecho

Proceso de Evaluacion a la Gestion Fiscal

Auto Calificatorio

Oportuno y Ajustada. Derecho

Director de Responsabilidad Fiscal

Decisiones del Superior (Contralor)

Oportuno y Ajustada. Derecho

Despacho del Contralor

Fallos con Responsabilidad Fiscal

Oportuno y Ajustada. Derecho

Responsabilidad Fiscal

Resoluciones de Muita y Cuotas de
Auditaje

Oportuno y Ajustada. Derecho

Proceso de Evaluacion a la Gestion Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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Elaborado por: Clemente Polo Paz, Juan pablo Rivera Martelo, Jessica Fuentes, Lilette Aguas Polo,

Nelly Ortiz Polanco

Fecha: 11 de octubre de 2017

Revisado por: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado

Fecha: 11 de octubre de 2017

Aprobado por: Contralor Distrital (e)

Fecha: 20 de diciembre de 2017

PROCESO

RESPONSABILIDAD FISCAL Y COBRO COACTIVO

CODIGO: HO3

VERSION: |3.0

de Cartagena de indias.

OBJETIVO: Determinar y establecer la responsabilidad fiscal; y lograr el resarcimiento del dafio causado al patrimonio publico del Distrito

e

P | REVISAR, VALIDA
|Y ASIGNAR LA
| DOCUMENTACION

R1i11

Recepcionar y radicar los insumos y otros documentos recibidos

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

1.2

Llevar un registro en el libro radicador de los insumos y otros | Secretario de Responsabilidad

documentos recibidos.

Fiscal

13

Entregar para su revision y analisis los insumos y otros documentos | Secretario de Responsabilidad

recibidos al Director de Responsabilidad Fiscal y Acciones Judicial

Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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DE INSTRUCCION.

| ACTVIDADES |  PROCEDIMIENTOSY/OTAREAS _CARGORESPONSABLE
14 Analizar y asignar los insumos y otros documentos recibidos y | o
determinar la competencia del Area; el inicio de Indagacién | Director  Tecnico de
Preliminar, Apertura del Proceso de Responsabilidad Fiscal o | Responsabilidad  Fiscal vy
devolucion. Acciones Judiciales
1.5  Estudio de hallazgos y documentaciones asignadas Profesionales Universitarios
1.6 Asignar de acuerdo a la Resolucion vigente para el reparto de los | L
expedientes, el funcionario que tramitara el proceso y; elaborar y | Director N Tec”'CO_ de
firmar el Auto de comisién. Responsabilidad ~ Fiscal y
Acciones Judiciales
1.7 Archivar en la capeta de control los Autos de Comisién., . -
Secretario de Responsabilidad
Fiscal
.‘ DISEﬂAR EL PLAN 2.9 E|aboracién de' plan de instruccidn Profesionales UniverSitariOS

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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. PROCEDIMIENTO

O RESPONSAB

ey

Aprobacidn del plan de instruccion

Director Técnico de

Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

H TRAMITAR
| RESPONSABILIDAD

3. INDAGACION PRELIMINAR

3.1Elaborar Auto de Apertura de la Indagacién Preliminar.

Profesionales Universitario

3.2 Firmar el Auto de apertura de la indagacién preliminar

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

3.3Registrar en el libro radicador las actuaciones realizadas dentro del
tramite de la indagacion preliminar

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

3.4Elaborar las comunicaciones del auto de apertura dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes.

Profesional Universitario

3.5Practicar las pruebas a que haya lugar (de oficio y/o a peticién de parte)

Profesional Universitario

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
www.conlraloriadecartagena.gov.co
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'CARGO RESPON: ’

SR

3.6 Diligenciar formato para iniciar proceso administrativo sancionatorio

' Dlrector Tecmco de

Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

3.7  Traslado oficio remisorio para solicitar apertura del Procedimiento _ o
Administrativo Sancionatorio en contra del funcionario que incurra | Profesional Universitario
en las causales establecidas en el articulo 101 de la Ley 42 de
1993.

3.8  Elaborar Proyecto de Auto Calificatorio de la Indagacion Preliminar, _ = =
hasta cumplidos seis meses después del auto de apertura de Profesional Universitario
indagacioén preliminar.

3.9 Revisary Firmar el Auto Calificatorio de la Indagacion Preliminar . -
hasta cumplidos seis meses después del auto de apertura de Director Tec_;nlco d?
indagacion preliminar. Responsabilidad Fiscal y

Acciones Judiciales
3.10 Notificacion por estado del auto de archivo de la indagacién | Secretario de Responsabilidad

preliminar

Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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. ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TA

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

3.11

Trasladar el expediente de indagacion prehmlnar a! d|a S|gu1ente a Ia

superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

ejecutoria del auto de archivo al Despacho del Director Técnico de | Fiscal
f Responsabilidad Fiscal para que se surta el grado de consulta del
‘‘‘‘ il mismo, por nota secretarial.
;@”:‘ 3.12 Trasladar el expediente de indagacion preliminar dentro de los 3 | o
i dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto de archivo al | Director Tecnico de
Despacho del Contralor Distrital para que se surta el grado de Responsabﬂ@a'd Fiscal y
consulta del mismo, por oficio. Acciones Judiciales
3.13  Archivar oficio remisorio para que se surta el grado de consulta ?_ecreltario de Responsabilidad
isca
3.14 Recibir y radicar en el libro de control, el expediente proveniente del | Secretario de Responsabilidad
Superior Jerarquico, una vez resuelto el grado de consulta y | Fiscal
entregar al Director Tecnico de responsabilidad fiscal y Acciones
judiciales al dia habil siguiente para su revision y posterior registro.
3.15 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4. PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL ORDINARIO

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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CARGO

4. 1Elaborar Auto de Apertura del proceso de Responsabilidad fiscal

Profesionales Universitario

4.2 Firmar el Auto de apertura del proceso de Responsabilidad Fiscal

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.3Registrar en el libro radicador las actuaciones realizadas dentro del
tramite del proceso Responsabilidad Fiscal

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4 4Elaborar las citaciones y comunicaciones del auto de apertura dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes.

Profesional Universitario

4.5 Realizar las notificaciones del auto de apertura (personal, aviso, aviso
web)

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.6 Solicitar a las Universidades la designacion de Apoderado de oficio
cuando surtido el tramite legal el presunto implicado (s) no haya podido
ubicarse o que debidamente citado (s) a rendir exposicion libre vy
espontanea no la rindiere.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

y Profesionales Universitarios

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-08-casa Moraima
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PRUEBAS

4.7 Decretar, practicar e incorporar las pruebas y demas actuaciones en el
término legal, sea de oficio o a peticion de parte.

Profesionales Universitarios

4.8 Proyectar Auto que niega la solicitud de practica de pruebas

Profesionales Universitarios

4.9 Firmar Auto que niega la solicitud de practica de prueba

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.10 Notificar por estado el auto que decreta y/o niega la practica de
pruebas.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.11 Proyectar Auto que resuelve el recurso de reposicion contra el Auto
que niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de apelacién

Profesionales Universitarios

4.12 Firmar Auto que resuelve el recurso de reposicién contra el Auto que
niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de apelacion

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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DIMIENTOS Y/O TAREAS

4 13 Not:flcar por estado Auto que resuelve el recurso de reposicion contra
el Auto que niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de
apelaciéon

Secretarlo dewResponsabllldad

Fiscal

4.14 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria del auto que concede el recurso de apelacion
contra el auto que niega la practica de pruebas, al Despacho del
Director Técnico de Responsabilidad Fiscal, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.15 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto que
concede el recurso de apelacion contra el auto que niega la practica de
pruebas, al Despacho del Contralor Distrital por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.16 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
para que se resuelva el recurso de apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.17 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para
su revisiéon y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

418 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO"
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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~ PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

NULIDADES

4.19 Proyectar Auto que resuelve solicitud de nulidad o el que la decreta de
oficio

Profesionales Universitarios

4.20 firmar Auto que resuelve solicitud de nulidad o el que la decreta de
oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.21 Notificar por estado el Auto que decide la solicitud de nulidad o que la
decreta de oficio.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.22 Proyectar Auto que concede, o no, el recurso de apelaciéon contra el
Auto que resuelve una nulidad.

Profesionales Universitarios

4.23 firmar Auto que concede, o no, el recurso de apelacién contra el Auto
gue resuelve una nulidad.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES |

PR@CEDIMIENTOS b1

eeeee

CARGO RESPONSABLE

4. 24 Trasladar eI expediente del proceso de Responsabllldad Flscal al dia

siguiente a la ejecutoria del auto que concede el recurso de apelacion
contra el auto que resuelve una nulidad, al Despacho del Director
Técnico de Responsabilidad Fiscal para que continte el tramite del
recurso; por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.25 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto que
concede el recurso de apelacion contra el auto que resuelve una
nulidad, al Despacho del Contralor Distrital para que contintie el tramite
del recurso; por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.26 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
para que se resuelva el recurso de apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.27 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para
su revision y posterior registro (Ver numeral...)

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.28 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO"
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
www.contraloriadecartagena.gov.co
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CARGO RESPONSABLE

AUTO DE ARCHIVO Y/O IMPUTACION DEL PROCESO DE

RESPONSABILIDAD FISCAL.

AUTO DE ARCHIVO DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

4.29 Elaborar Proyecto de Auto de archivo y remitir expediente por nota
secretarial al Director de Responsabilidad Fiscal

Profesional Universitario

4.30 Revisar y Firmar el Auto de archivo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.31 Notificar por estado el Auto de Archivo.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.32 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria del auto de archivo al Despacho del Director
Técnico de Responsabilidad Fiscal para que se surta el grado de
consulta del mismo, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.33 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto de
archivo al Despacho del Contralor Distrital para que se surta el
grado de consulta del mismo, por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.; 3013059287
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ACTIVIDADES |

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

...........

4.34 Archlvar oficio remisorio para que se surta el grado de consulta

Secretano de Responsablhdad
Fiscal

4.35 Recibir y radicar en el libro de control, el expediente proveniente del
Superior Jerarquico, una vez resuelto el grado de consulta y
entregar al Director Técnico de responsabilidad fiscal y Acciones
judiciales al dia habil siguiente para su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

436 Proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

AUTO DE IMPUTACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL

4.37 Elaborar Proyecto de Auto de imputacion de Responsabilidad Fiscal o
Auto de imputacién con desvinculacion de un sujeto procesal, y remitir
expediente por nota secretarial al Director de Responsabilidad Fiscal

Profesionales Universitarios

4.38 Revisar y Firmar el Auto de imputacién de Responsabilidad Fiscal o
Auto de imputacién con desvinculacion de un sujeto procesal

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.39 Registrar el auto de imputacion o Auto de
desvinculacién de un sujeto procesal en el libro radicador.

imputaciéon con

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
www.contraloriadecartagena.gov.co
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4 40 Notlflcar personalmente O por aviso y por estado, segun el caso, el
Auto de Imputacion o Auto de Imputacion con desvinculacion de un sujeto
procesal

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.41 Recibir, radicar y remitir al profesional comisionado, el memorial de
descargos y/o solicitud de practica de pruebas, previa verificacion de
los folios recibidos.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.42 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente del vencimiento del termino para presentar descargos al Auto
de Imputacion con desvinculacion de un sujeto procesal al Despacho
del Director Técnico de Responsabilidad Fiscal para que se surta el
grado de consulta del mismo, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

443 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes al vencimiento del termino para
presentar descargos al Auto de Imputacion con desvinculacion de un
sujeto procesal al Despacho del Contralor Distrital para que se surta el
grado de consulta del mismo, por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.44 Archivar oficio remisorio para que se surta el grado de consulta

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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PROCEDIMIENTOS YIO TAREAS

RGO RESPONSABLE

4 45 Remblr y radlcar en el libro de control, el expedlente provenlente del
Superior Jerarquico, una vez resuelto el grado de consulta y
entregar al Director Técnico de responsabilidad fiscal y Acciones
judiciales al dia habil siguiente para su revision y posterior registro.

| Secretarlo de Responsabllldadw -

Fiscal

446 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.47 Decretar, practicar e incorporar las pruebas y demas actuaciones en
el término legal, sea de oficio o a peticion de parte.

Profesionales Universitarios

4.48 Proyectar Auto que niega la solicitud de practica de pruebas

Profesionales Universitarios

4.49 Firmar Auto que niega la solicitud de practica de prueba

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.50 Notificar por estado el auto que decreta y/o niega la practica de
pruebas.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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4. 51 Proyec’[ar Auto que resuelve el recurso de reposicion contra eI Auto
que niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de apelacion

ProfeStonales Universitarios

4.52 Firmar Auto que resuelve el recurso de reposicion contra el Auto que
niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de apelacion

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.53 Notificar por estado Auto que resuelve el recurso de reposicion contra
el Auto que niega la practica de prueba y/o concede, o no, el recurso de
apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.54 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria del auto que concede el recurso de apelacion
contra el auto que niega la practica de pruebas, al Despacho del
Director Técnico de Responsabilidad Fiscal, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

455 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto que
concede el recurso de apelacion contra el auto que niega la practica de
pruebas, al Despacho del Contralor Distrital por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.56 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
para que se resuelva el recurso de apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Fie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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_ ACTIVIDADES

ROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

4.57 ReC|b|r el exped[ente proveniente del Superior Jerarqwco una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para su
revision y posterior registro.

ecretarlo de “Resbyc‘)nsablhdad
Fiscal

4.58 Proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

AUTO QUE DECRETA MEDIDAS CAUTELARES

4.59 Proyectar Auto que decreta medidas cautelares.

Profesionales Universitarios

4.60 Firma de Auto que decreta medidas cautelares

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.61 Notificar por Estado, el auto que decreta la Medida Cautelar.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.62 Oficiar a la Autoridad competente, seglin el caso, para que se
materialice la medida cautelar decretada

Profesionales Universitarios

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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ACTIV[DADES

=SPONSABLE

4.63 Enviar oficio a la Autoridad competente, segun el caso, para que se

materialice la medida cautelar decretada

Secretarlo de Responsabllidad

Fiscal

4.64 Recibir y radicar el memorial de solicitud de levantamiento de medidas
cautelares y entregar al Director Técnico de Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales, verificando los folios recibidos.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.65 Proyectar el Auto que resuelve levantamiento de medidas cautelares

Profesionales Universitarios

4.66 Firmar el Auto que resuelve levantamiento de medidas cautelares

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.67 Recibir y radicar los recursos de ley, contra el auto que resuelve el
levantamiento de las medidas cautelares y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y acciones judiciales, verificando los folios recibidos.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.68 Proyectar el auto que resuelve el recurso sobre el levantamiento de
las medidas cautelares.

Profesionales Universitarios

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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O RESPONSABLE

4 69 Revnsar y firmar el auto que resuelve el recurso sobre el |evantamiento

de las medidas cautelares.

Dlrector Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.70 Proyectar oficio remisorio del expediente al Superior Jerarquico si se
concede el recurso Apelacion.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.71 Revisar y firmar el oficio remisorio del expediente al Superior
Jerarquico.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.72 Radicar en el libro de control la remision.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.73 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para
su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

474 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel,: 3013059287
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FALLO CON O SIN RESPONSABILIDAD FISCAL

4.75 Proyectar fallo con o sin Responsabilidad Fiscal Profesionales Universitarios

4.76 Firmar fallo con o sin Responsabilidad Fiscal Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.77 Notificar personalmente o por aviso, el Fallo con o sin responsabilidad | Secretario de Responsabilidad
fiscal. Fiscal

4.78 Recibir, radicar y remitir al profesional comisionado, los recursos de
reposicion y/o apelacion del fallo, previa verificacion de los folios | Secretario de Responsabilidad
recibidos. Fiscal

4.79 Proyectar Auto que resuelve el recurso de reposicion contra el fallo y/o | Profesionales Universitarios
concede, o no, el recurso de apelacion cuando sea procedente este ultimo

4.80 Firmar Auto que resuelve el recurso de reposicién contra el fallo y/o | Director Tecnico de
concede, o no, el recurso de apelacion cuando sea procedente este ultimo | Responsabilidad Fiscal

4.81 Notificar por estado Auto que resuelve el recurso de reposicién contra | Secretario de Responsabilidad
el fallo y/o concede, o no, el recurso de apelacion cuando sea procedente | Fiscal
este ultimo

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

4.82 Proferir constancia de ejecutoria cuando el fallo de Responsabllldad
Fiscal de unica instancia se encuentre ejecutoriado

Secretario de Responsablhdad
Fiscal

4.83 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria del auto que concede el recurso de apelacion
contra el fallo cuando sea procedente, al Despacho del Director
Técnico de Responsabilidad Fiscal, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.84 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto que
concede el recurso de apelacion contra el fallo cuando sea procedente,
al Despacho del Contralor Distrital por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.85 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
que se resuelva el recurso de apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.86 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para
su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.87 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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CARGO RESP ONSAB '

4 88 Trasladar eI expedlente del proceso de Responsabllldad Fiscal al dia

siguiente a la ejecutoria del fallo segln lo establecido en el articulo 18
de la ley 610 del 2000, al Despacho del Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal, por nota secretarial.

Secretano de Responsabllidad
Fiscal

4.89 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del fallo segun lo
establecido en el articulo 18 de la ley 610 del 2000, al Despacho del
Director Técnico de Responsabilidad Fiscal, al Despacho del Contralor
Distrital mediante oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

4.90 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
para que se resuelva el grado de consulta

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.91 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el grado de consulta y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para

su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.92 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el

superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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CARGO RESPONSABLE

4.93 Diligenciar los formatos exigidos por la Contraloria General de la
Republica, y el Sistema de Informacion y Registro de Inhabilidades — SIRI -
de la Procuraduria General de la Nacion y enviarlo al Contralor Distrital.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.94 Aprobar y firmar el formato diligenciado para la Contraloria General de
la Republica y firmar el oficio remisorio.

Contralor Distrital

4.95 Firmar el formato diligenciado y oficio remisorio para la Procuraduria
General de la Nacion — SIRI.

Contralor Distrital

4.96 Preparar documentacion para envié a Cobro Coactivo

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

497 Enviar a Cobro Coactivo fallo con responsabilidad y demas
documentacién

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

PAGO VOLUNTARIO.

NOTA: Si el presunto Responsable, imputado o responsable Fiscal
procediera al pago del detrimento, sin que se hubiere remitido a
Jurisdiccion Coactiva, se ordenara la cesacion de la accion fiscal,

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales
Profesionales Universitarios

4.98 Proyectar el Auto de cesacion de la accion fiscal.

Profesionales Universitarios

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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CARGO RESPONSABLE

4.99 Revisar y firmar el Auto de cesacion de la accion fiscal.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.100 Notificar por estado el Auto de cesacion de la accion fiscal.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.101 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria del Auto de cesacion de la accion fiscal al
Despacho del Director Técnico de Responsabilidad Fiscal para que
se surta el grado de consulta del mismo, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.102 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del Auto de
cesacion de la accion fiscal al Despacho del Contralor Distrital para
que se surta el grado de consulta del mismo, por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.103 Archivar oficio remisorio para que se surta el grado de consulta

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.104 Recibir y radicar en el libro de control, el expediente proveniente del
Superior Jerarquico, una vez resuelto el grado de consulta y
entregar al Director Técnico de responsabilidad fiscal y Acciones
judiciales al dia habil siguiente para su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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4 105 profenr auto de obedecnm;ento acatando a Io dlspuesto por el

superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

DECLARATORIA DE IMPEDIMIENTO

4.106 elaborar y firmar Auto de impedimento cuando exista alguna causal.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales y
Profesionales Universitarios

4107 firmar el acto administrativo que acepta o niega el impedimento
invocado y asignar, en caso de aceptarse, el funcionario competente.

Contralor Distrital.

REVOCATORIA DIRECTA

4.108 Recibir y radicar la solicitud de Revocatoria Directa, y entregar a
quien designe el Director Técnico de Responsabilidad Fiscal y acciones
judiciales, verificando los folios recibidos.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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CARGO RESPONSABLE

4.109 Proyectar Auto que resuelve la revocatoria Directa.

Profesionales Universitarios

4.110 Revisar y firmar Auto que resuelve la Revocatoria Directa.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.111 Notificar personalmente o por aviso, segun el caso, el Auto que
resuelve la Revocatoria Directa.

NOTA: En caso de Revocatoria de Fallo Con Responsabilidad Fiscal, se
haran los procedimientos subsiguientes.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

4.112 Proyectar oficio para enviar a las diferentes entidades a las cuales se
les informo el fallo o traslado, para lo de su competencia.

Profesionales Universitarios

4.113 Revisar y firmar oficio remisorio para las diferentes entidades a las
cuales se les informo¢ el fallo o traslado.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

4.114 Enviar oficio remisorio para las diferentes entidades a las cuales se
les informé el fallo o traslado.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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PROCESO VERBAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL

5 proyectar Auto de Apertura e Imputacion de Responsabilidad Fiscal y
decreto de medidas cautelares

Profesionales Universitarios

e

e
L

5.1 Revisar y firmar Auto de Apertura e Imputacion de Responsabilidad
Fiscal y decreto de medidas cautelares

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

5.2Registrar en el libro radicador las actuaciones realizadas dentro del
tramite del proceso verbal de Responsabilidad Fiscal

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.3Elaborar las citaciones y comunicaciones del auto de apertura e
imputacion al dia habil siguiente de proferido.

Profesional Universitario

5.4Enviar las citaciones y comunicaciones del auto de apertura e
imputacioén al dia habil siguiente de proferido.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.5 Realizar las notificaciones del auto de apertura e imputacion (personal,
aviso, aviso web)

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.6Elaborar las citaciones y comunicaciones para la asistencia a la
audiencia de descargos, después de surtidas las notificaciones

Profesional Universitario

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

b, ?En\nar las citaciones y comunicaciones para la asistencia a la audlen0|a
de descargos, después de surtidas las notificaciones

Secretario de Responsablhdad
Fiscal

INICIO AUDIENCIA DE DESCARGO

5.8 Declarar abierta la Audiencia

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales —
Profesional comisionado

5.9 Desarrollo de las audiencias de descargo conforme al articulo 100 ley
1474 de 2011

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

INICIO DE AUDIENCIA DE DECISION

5.10 Declarar abierta la Audiencia

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales —
Profesional comisionado

5.11 Desarrollo de las audiencias de descargo conforme al articulo 101 ley
1474 de 2011

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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 ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O *

' CARGO RESPONSABLE

TRAMITES COIVIUNES DE LAS AUDIENCIAS EN EL PROCESO
VERBAL

En caso de suspension de audiencia
5.12 Proyectar Auto por el cual se fija fecha para reanudacion de audiencia

Profesional Universitario

5.13 Revisar y firmar Auto por el cual se fija fecha para reanudacion de
audiencia

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

5.14 Elaborar las citaciones y comunicaciones para la asistencia a la
reanudacion de la audiencia

Profesional Universitario

5.15 Enviar las citaciones y comunicaciones para la asistencia a la
reanudacion de la audiencia

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

EN CASI DE INTERPOSICION DE RECURSOS DE APELACION

5.16 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente de haberse proferido el auto que concede el recurso de
apelacion, al Despacho del Director Técnico de Responsabilidad
Fiscal, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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CARGO RESPONSABLE

S
,,,,,

D. 17 Trasladar el expedlente del proceso de Responsablhdad Fiscal

dentro de los 3 dias habiles siguientes a la ejecutoria del auto que
concede el recurso de apelacion, al Despacho del Contralor Distrital
por oficio.

D|rector Tecnlco de
Responsabilidad Fiscal

5.18 Archivar oficio remisorio mediante el cual se envia expediente para
que se resuelva el recurso de apelacion

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.19 Recibir el expediente proveniente del Superior Jerarquico, una vez
resuelto el recurso de apelacion y entregar al Director Técnico de
responsabilidad fiscal y Acciones judiciales al dia habil siguiente para
su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.20 proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el
superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal

b feo i

EN CASO DE QUE DEBA SURTIRSE EL GRADO DE CONSULTA

5.21 Trasladar el expediente del proceso de Responsabilidad Fiscal al dia
siguiente a la ejecutoria de la decisién a consultar, al Despacho del
Director Técnico de Responsabilidad Fiscal para que se surta el grado
de consulta del mismo, por nota secretarial.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.; 3013059287
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~ ACTIVIDADES L

PROCEDIMIENTOS Y/O TA

5.22

Trasladar el expediente del proceso de Responsabllldad Fiscal

dentro de los 3 dias habiles siguientes a ejecutoria de la decision a
consultar al Despacho del Contralor Distrital para que se surta el
grado de consulta del mismo, por oficio.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

§.23

Archivar oficio remisorio para que se surta el grado de consulta

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.24

Recibir y radicar en el libro de control, el expediente proveniente del

Superior Jerarquico, una vez resuelto el grado de consulta y
entregar al Director Técnico de responsabilidad fiscal y Acciones

judiciales al dia habil siguiente para su revision y posterior registro.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.25

proferir auto de obedecimiento acatando a lo dispuesto por el

superior jerarquico dentro de los tres dias siguientes de su recibo

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

CUANDO SE ENCUENTRE EJECUTORIADO EL FALLO CON
RESPONSABILIDAD FISCAL

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES |

i
R

5.26 Diligenciar los formatos exigidos por la Contraloria General de la
Republica, y el Sistema de Informacion y Registro de Inhabilidades — SIRI -
de la Procuraduria General de la Nacion y enviarlo al Contralor Distrital.

Director Técnico de

Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

5.27Aprobar y firmar el formato diligenciado para la Contraloria General de
la Republica y firmar el oficio remisorio.

Contralor Distrital

5.28 Firmar el formato diligenciado y oficio remisorio para la Procuraduria
General de la Nacién — SIRI.

Contralor Distrital

5.29 Preparar documentacion para envié a Cobro Coactivo

Secretario de Responsabilidad
Fiscal

5.30 Enviar a Cobro Coactivo fallo con responsabilidad y demas

documentacion

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

PAGO VOLUNTARIO.

NOTA: Si el presunto Responsable, imputado o responsable Fiscal
procediera al pago del detrimento, sin que se hubiere remitido a
Jurisdiccion Coactiva, se ordenara la cesacion de la accion fiscal.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales
Profesionales Universitarios

6. COBRO COACTIVO

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TARE_AS

CARGO RESPONSABLE

REVISAR, VALIDAR
Y ASIGNAR LA
| DOCUMENTACION

6.1 Recibir el titulo ejecutivo (Fallo o Resolucién, Multa, cuotas de
fiscalizacion, sancionatorios).

Profesional especializado

6.2 Reuvisar el titulo, verificando que contenga todos los soportes.

Profesional Especializado

6.3 Aceptar o no el titulo, dentro de los dos (2) dias habiles a partir del
recibo de la documentacion.

Nota: En caso de que se presenten inconsistencias en el titulo ejecutivo, se
dejara constancia en el libro radicador y se dara un término de 5 dias
habiles al funcionario responsable del proceso para las respectivas
correcciones.

Profesional especializado

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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CARGO RESPONSABLE

6.4. Elaborar y firmar Auto que Avoca Conocimiento y hacer el cobro
persuasivo en un término maximo de tres meses. Si no existe voluntad de
pagar la obligacion, se continta con la etapa coactiva.

Profesional especializado

ETAPA COBRO PERSUASIVO

6.5 Ubicar al deudor e indagar sobre sus bienes en el territorio nacional e
internacional.

Profesional especializado

6.6 Comunicar al deudor la etapa de cobro persuasivo.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.7 Negociar directamente, con solicitud y celebracion de acuerdo de pago
con el deudor.

Profesional especializado

e

6.8Iniciar el cobro coactivo, pasado un mes de incumplimiento de los
acuerdos de pago.

Profesional Especializado

ETAPA COBRO COACTIVO

6.9 Elaborar y firmar el Mandamiento de pago.

Profesional especializado

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES

PROCERIMIENTOS YO TAREAS

_ CARGO RESPONSABLE _

6.10 Notificar personalmente al deudor, sus herederos o deudores
solidarios.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.11 Elaborar y firmar Resolucidon que Decreta medidas cautelares de
acuerdo a la informacién suministrada por las diferentes entidades.

Profesional especializado

6.12 Elaborar y enviar Oficios a las Entidades competentes, segun el
caso, para que inscriba el embargo en contra del ejecutado.

Profesional especializado

6.13 Recibir, revisar y tramitar las excepciones presentadas.

Profesional especializado

6.14 Elaborar y firmar la Resolucién que resuelve las excepciones dentro
del mes siguiente a la presentacion del escrito mediante el cual se
proponen las excepciones, ordenando previamente la practica de las
pruebas cuando sea del caso.

Profesional especializado

6.15 Notificar la Resolucion que resuelve las excepciones.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Fie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

~ CARGO RESPONSABLE

6.16 Recibir y Resolver el recurso de reposicion presentado contra la
Resolucién que resuelve las excepciones, dentro del mes siguiente a
la interposiciéon del mismo.

Profesional especializado

6.17 Notificar el Auto que resuelve el recurso de reposicion.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.18 Elaborar y firmar Resolucién ordenando seguir adelante la ejecucion
cuando no se presenten excepciones o las mismas no se hubieren
sido probadas, o el deudor no hubiere pagado.

Profesional especializado

6.19 Notificar la Resolucién que ordena seguir adelante la ejecucion
cuando no se presenten excepciones.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.20 Elaborar y firmar el Auto mediante el cual se liquida el crédito y las
costas.

Profesional especializado

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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 ACTIVIDADES

::::::::::

CARGO RESP:

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.22 Recibir y resolver las objeciones presentadas a la liquidacion del
credito.

Profesional especializado

6.23 Elaborar y firmar el Auto que ordena el secuestro, avallo y remate
de los bienes del ejecutado.

Profesional especializado

6.24 Una vez realizada la diligencia de secuestro, practicar el avalto de los
bienes.

Profesional especializado

6.25 Notificar el avallo de los bienes.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.26 Recibir y tramitar la aclaracion, complementacion, objecion por error
grave del avaluo.

Profesional especializado

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

CELEBRACION ACUERDO DE PAGO.

6.27 Recibir, evaluar y celebrar el acuerdo de pago con el deudor que lo
solicite y preste garantia, pudiendo suspender el proceso o levantar las
medidas cautelares.

Profesional especializado

ARCHIVAR EL EXPEDIENTE

6.28 Elaborar y firmar el Auto de archivo por pago u otra forma de
extincion.

Profesional especializado

6.29 Notificar al deudor el Auto que extingue la obligacion.

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Cobro Coactivo

6.30 Hacer anotacion en el libro radicador

Secretario de Responsabilidad
Fiscal y Acciones Judiciales

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

4

'CARGO RESPONSABLE

6.31 Pasar expediente con el Auto de archivo al Director Técnico de
Responsabilidad fiscal y acciones judiciales para efectos de retiro del
boletin de responsables fiscales de la C.G.R. y del boletin de deudores
morosos del Estado de la Contaduria General.

Profesional especializado

6.32 Comunicar al Tesorero de la Contraloria Distrital la orden de
consignacion de las sumas recaudadas a la entidad afectada y /o la
devolucién al ejecutado si hubiere lugar.

Profesional especializado

6.33 Comunicar al Tesorero Distrital de Cartagena, la consignacion de las
sumas recaudadas.

Profesional especializado

6.34 Mantener actualizada la base de datos, clasificando los procesos
para determinar dificil, dudoso y posible cobro.

Profesional especializado

REALIZAR

SEGUIMIENTO Y
VERIFICACION A
LAS ACTUACIONES

6.35 Solicitar Procedimiento Administrativo Sancionatorio en contra del
funcionario que incurra en las causales establecidas en el articulo 101
de la Ley 42 de 1993.

Profesional especializado

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

6.36 Realizar seguimiento permanente al tramite y estado de los
procesos y presentar informes mensuales al Superior.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
acciones judiciales,
Profesionales Universitarios y
Especializado.

6.37 Realizar seguimiento al tramite de los procesos por medio de
reuniones mensuales.

Director Técnico de
Responsabilidad Fiscal y
acciones judiciales,
Profesionales Universitarios y
Especializado.

6.38 Verificar el cumplimiento de lo acordado en los acuerdos de pago.

Profesional Especializado

6.39 Verificar las medidas cautelares vigentes y proceder a levantarlas en
caso de que se requiera.

Profesional Especializado
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

6.40 Revisar semestralmente los procesos e informar oportunamente al
Director Técnico de Responsabilidad fiscal y acciones judiciales sobre
aquellos que puedan tener pérdida de fuerza ejecutoria.

—
Profesional Especializado

7. GRADO DE CONSULTA, APELACION Y REVOCATORIA DIRECTA

7.1 Recibir el expediente, registrar en el libro radicador y remitir
semanalmente al Contralor Distrital, oficio firmado por el jefe, con la
relacion de los procesos a Despacho para que verifique la ocurrencia de
alguna causal de impedimento o recusacion y ordenar elaborar la
resoluciéon que asi lo indique.

Secretario Oficina Asesora
Juridica.

7.2 Elaborar Auto de Impedimento, Suspension de términos y Auto de
Reanudacion de Términos y notificarlos por Estado.

Jefe Oficina Asesora Juridica

7.3 Analizar el expediente y asignar un funcionario del nivel profesional
para sustanciar y proyectar el correspondiente auto dentro de los términos
establecidos en la ley.

Jefe Oficina Asesora Juridica.
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

L

7.4 Declararse impedido en caso de presentarse alguna causal y solicitar
una nueva asignacion de funcionario del nivel profesional y /o Técnico

Jefe Oficina Asesora Juridica.

7.5 Estudiar el recurso invocado y/o el Grado de Consulta y presentar al
jefe de la Oficina Asesora Juridica proyecto de auto que desata la
Apelacion y/o Consulta.

Profesional Oficina Asesora
Juridica.

7.6 Revisar proyecto de Auto que desata la Apelacion y/o Consulta,
indicando las correcciones o avalando el mismo y ordenar su registro en
libro radicador y remisién al Despacho del Contralor Distrital.

Jefe y Secretario Oficina
Asesora Juridica.

DECRETAR DE OFICIO O RESOLVER LAS SOLICITUDES DE
REVOCACION DIRECTA DE LOS AUTOS DE GRADO DE CONSULTA O
APELACION

7.7 Recibir la solicitud de Revocatoria Directa, registrarla en el libro
radicador y solicitar el expediente a la Direccion Técnica de
responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales y/o al Archivo Central de la
Contraloria Distrital de Cartagena de Indias.

Secretario Oficina Asesora
Juridica.

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO"
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ACTIVIDADES PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS 'CARGQ RESPONSABLE
7.8 Elaborar auto de impedimento cuando exista alguna causal para el | Jefe Oficina Asesora Juridica.
sefior Contralor.

7.9 Analizar el expediente y asignar un funcionario del nivel profesional y /o Jefe Oficina Asesora Juridica.

Técnico para sustanciar y proyectar el correspondiente Auto dentro de los

términos establecidos en la ley.

7.10 Declararse impedido en caso de presentarse alguna causal y solicitar. | Jefe Oficina Asesora Juridica.

Nueva asignacion de funcionario de nivel Profesional y /o Técnico.

7.11 Estudiar la Revocatoria Directa y presentar al Jefe de la Oficina | Profesional Oficina Asesora

Asesora Juridica proyecto de Auto que la desata, ordenando las | Juridica.

desanotaciones respectivas en caso de prosperar la Revocatoria Directa.

7.12 Revisar proyecto de Auto que desata la Revocatoria Directa, | Jefe Oficina Asesora Juridica y

indicando las correcciones o avalando el mismo y ordenar su registro en | Secretario

libro radicador.

7.13 Remitir al Despacho del Contralor Distrital. Secretario Oficina Asesora
Juridica.

ACATAR LA | 8. GRADO DE CONSULTA Y APELACION
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ACTIVIDADES | PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS | cARGORESPONSABLE
DECISION DEL | 8 1. Recibir el expediente y registrarlo en el libro radicador. Secretario Ejecutiva de
SUPERIOR Despacho el Contralor.
JERARQUICO

8.2. Estudiar el proyecto de auto que desata la Apelacién y/o Consulta, dar
traslado al Contralor para su revision y firma.

Jefe Oficina Asesora Juridica

8.3 Revisar el auto que desata la Apelacion y/o Consulta; si lo encuentra
correcto, lo firma y si no, ordena correcciones, adiciones, supresiones
segun el caso.

Contralor Distrital de Cartagena

8.4 Registrar la salida del expediente en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva de
Despacho del Contralor.

8.5 Recibir y registrar en el libro radicador, Auto que desata la Apelacion
y/o Consulta.

Secretario Oficina Asesora
Juridica.

8.6 Estudiar las objeciones hechas por el Contralor Distrital al proyecto de
Auto que desata la Apelacion y/o Consulta y trasladarlo a un funcionario de
nivel Profesional y /o Tecnico.

Jefe Oficina Asesora Juridica.

8.7 Hacer las correcciones, modificaciones, supresiones y adiciones
ordenadas por el Contralor Distrital y presentar el Auto que desata la
apelacion y/o Consulta.

Jefe Oficina Asesora Juridica.
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::::::::::::::::::

8 8 Verificar que io ordenado por el Contralor Distrital se haya reallzado y
ordenar su registro.

Jefe Oﬂcma Asesora Jurldica

8.9 Remitir las modificaciones ordenadas al despacho del Contralor
mediante oficio y registradas en el libro radicador.

Secretario Oficina Asesora
Juridica

8.10 Recibir el expediente y registrarlo en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor.

8.11 Firmar el Auto que desata la apelacion y/o consulta.

Contralor Distrital de Cartagena

8.12 Registrar la salida del expediente en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor

8.13 Recibir y registrar en el libro radicador el Auto que desata la Apelacion
y/o Consulta, enumerandolo de acuerdo con el consecutivo que lleva la
oficina, elaborar la constancia de ejecutoria del Auto, cuando proceda, y
proyectar oficio remisorio con el expediente, dirigido a la Direccion Técnica
de Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor

8.14 Revisar y firmar el oficio remisorio del Auto que desata la Apelacion
ylo Consulta con su expediente y ordenar su remision a la Direccion
Técnica de Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales.

Contralor Distrital de Cartagena
y Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

8.15 Registrar y vincular en el libro radicador el Auto de Apelacion y/o
Consulta firmado y enumerado

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor

8.16 Remitir el expediente a la Direccion Técnica de Responsabilidad
Fiscal y Acciones Judiciales.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor

REVOCATORIA DIRECTA

8.17 Recibir el expediente y registrarlo en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva Despacho el
Contralor.

8.18 Estudiar el Auto que desata Revocatoria Directa; si lo encuentra
correcto, dar traslado al Contralor para su revision y firma

Jefe Oficina Asesora Juridica.

8.19 Revisar el Auto que desata Revocatoria Directa; si lo encuentra
correcto, lo firma y si no, ordena correcciones, adiciones, supresiones
segun el caso.

Contralor Distrital de Cartagena

8.20 Recibir y registrar en el libro radicador, Auto que desata la
Revocatoria Directa.

Secretario Oficina Asesora
Juridica.
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ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS

CARGO RESPONSABLE

8.21 Estudiar las objeciones hechas por el Contralor al proyecto de Auto
que desata la Revocatoria Directa y trasladarlo a un funcionario de nivel
Profesional y /o Técnico.

Jefe Oficina Asesora Juridica.

8.22 Hacer las correcciones, modificaciones, supresiones y adiciones
ordenadas por el Contralor y presentar el borrador de Auto que desata la
Revocatoria Directa.

Jefe Oficina Asesora Juridica.

8.23 Verificar que lo ordenado por el Contralor se haya realizado y ordenar
su registro y remision al Contralor.

Jefe Oficina Asesora Juridica

8.24 Remitir al Contralor el expediente

Secretario Oficina Asesora
Juridica

8.25 Recibir el expediente y registrarlo en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor.

8.26 Firmar el Auto que desata la Revocatoria Directa

Contralor Distrital de Cartagena

8.27 Registrar la salida del expediente en el libro radicador.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor

8.28 Recibir y registrar en el libro radicador el Auto que desata la
Revocatoria Directa, enumerandolo de acuerdo al consecutivo que lleva la
oficina y proyectar oficio remisorio con el expediente, dirigido a la Direccion
Técnica de Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales.

Secretario Ejecutiva Despacho
del Contralor.
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ENTO

ACTIVIDADES : PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS _ CARGO RESPONSABLE

8.29 Revisar y firmar el oficio remisorio del Auto que desata la Revocatoria | Contralor Distrital de Cartagena
Directa con su expediente y ordenar su remisién a la Direccion Técnica de | Y Secretario Ejecutiva Despacho
Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales. del Contralor

8.30 Registrar y vincular en el libro radicador el Auto de Revocatoria | Secretario Ejecutiva Despacho
Directa firmado y enumerado del Contralor.

8.31 Remitir el expediente a la Direccién Técnica de Responsabilidad | Secretario Ejecutiva Despacho
Fiscal y Acciones Judiciales, para lo de su competencia. del Contralor.

MEJORAS AL DISENO DE ACCIONES DE MEJORAS Y EJECUCION DE PLANES DE
- | PROCESO MEJORAMI

8.32 Disefar las acciones de mejora necesarias de acuerdo a los
resultados de la ejecucion del proceso

Nivel Profesional de la Oficina
Juridica y Direccién Técnica de

Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales

8.33 Ejecutar lo planes de mejoramiento disefiados Direccion Técnica de
Responsabilidad Fiscal y
Acciones Judiciales y
Profesional Universitario y

Especializado
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ACTIVIDADES PROCEDIMIENTOS Y/O TAREAS CARGO RE"PO’NS_ABLE
Elaborado por: Clemente Polo Paz, Juan pablo Rivera Martelo, Fecha: 11 de octubre de 2017 FIRMA DEL RESPONSABLE
Jessica Fuentes, Lilette Aguas Polo, Nelly Ortiz Polanco DEJL. PROCESQ®
Revisado por: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado Fecha: 11 de octubre de 2017 1

Aprobado por: Contralor Distrital (e)

Fecha: 11 de octubre de 2017
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CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 378. 20 DIC. 2017
MODULO DE PLANEACION Y GESTION

REQUISITOS

CLIENTES: Oportuno y Ajustado a derecho
ORGANIZACION: Resoluciones que adopta el proceso, Delegacion de facultades de tipo administrativo, Delegacién de funciones de policia judicial

LEGALES: Decretos 4110 de 2004 y 1599 de 2005, Constitucion Politica, Ley 610 de 2000, Ley 42 de 1993, Codigo de Procedimiento Civil, Cédigo
Contencioso Administrativo, Codigo de Procedimiento Penal.

NTCGP 1000:2004: 42,3:42,4;572:6,2,1:6,3:71;721,7.2,2,7,2,3,751;7,52;753;7,54,821,823,824, 83,84, 85,1, 85,2; 85,3.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

PUNTOS DE CONTROL DE INSUMO:
1.4 Analizar y clasificar los insumos y otros documentos recibidos y determinar la competencia del organismo fiscalizador; el inicio de Indagacion
Preliminar o Apertura del Proceso de Responsabilidad Fiscal.

PUNTOS DE CONTROL DE ACTIVIDAD:

211 Elaborar y Firmar el Auto Calificatorio de la Indagacion Preliminar en un término de cinco (5) dias , después de recibido el mismo.

5.2 Realizar seguimiento permanente al tramite y estado de los procesos y presentar informes mensuales al Superior

5.7 Revisar semestralmente los procesos e informar oportunamente al Director Técnico de Responsabilidad fiscal y Acciones Judiciales aquellos que
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puedan tener perdida de fuerza ejecutoria.
5.4 Verificar mensualmente, el cumplimiento de lo acordado en los acuerdos de pago.

PUNTOS DE CONTROL DE PRODUCTO:
7.8 Verificar que lo ordenado por el Contralor se haya realizado
7.33 Disenar las acciones de mejora necesarias de acuerdo a los resultados de la ejecucién del proceso.

RECURSOS REQUERIDOS

EQUIPOS: Video Proyector, Pantalla, Proyecciones y Sonido, Computadores PC y Portatiles, USB, impresoras, Vehiculo

TECNOLOGICOS: Sistema de Informacion de acuerdo con nuestra necesidad, Internet e intranet, Pagina Web y Simor.

INFRAESTRUCTURA: Edificio, Muebles y Enseres

HUMANOS:
Contralor Distrital, Director Técnico de Auditoria Fiscal, Director Técnico de Responsabilidad Fiscal y Acciones Judiciales, Jefe Asesor Oficina Juridica,
Profesional Especializado, Profesionales Universitario, Técnico y secretario.

INDICADORES

Consultar los indicadores del Sistema de Medicion Organizacional SIMOR

RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO

Los riesgos seran identificados, valorados y controlados de acuerdo a la metodologia adoptada por la Entidad para la administracién del riesgo

OBJETIVO DE CALIDAD RELACIONADO:

DOCUMENTOS ASOCIADOS

Guia Unificada de Responsabilidad Fiscal
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DEFINICIONES

ACTO: “Manifestacion de voluntad que mediante accién u omisién, causa un cambio en el mundo exterior. El acto es, pues, una conducta humana
voluntaria que produce un resultado y abarca tanto el hacer como el omitir.”

ARCHIVO: “Es la decisién de no continuar con una actuacion, por la presencia de las causales previstas en la ley."

AUTO: “Son aquellas providencias diferentes a los fallos que inician e impulsan un proceso.”

COMISION: “Es el acto por medio del cual se asigna a un profesional universitario abogado, el conocimiento de un proceso de responsabilidad fiscal o
parte de él.”

COMPETENCIA: “Es la potestad que tiene los funcionarios de la contraloria para participar en el proceso de responsabilidad fiscal conforme a los
términos de la constitucion y la ley.”

FALLO FISCAL: “Es el medio por el cual se adopta una decisiéon de fondo, y una vez ejecutoriado pone fin al proceso de responsabilidad fiscal, el cual
es ser con o sin responsabilidad fiscal.”

IMPUTACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL: “Auto por medio del cual se califica el proceso de responsabilidad fiscal, vencida la etapa de
instruccién y conforme a lo estipulado en le Art. 48 de la Ley 610 de 2000.”

INSUMO: “Conjunto de documentos soportes para iniciar un proceso de responsabilidad fiscal, como son los informes de auditoria y las indagaciones
preliminares de la Unidad de Reaccién Inmediata.”

MEDIDAS CAUTELARES: “Con el fin de asegurar el resarcimiento del dafio patrimonial producido, la ley prevé la posibilidad de excluir del comercio los
bienes muebles o inmuebles o derechos econdémicos propiedad del presunto responsable.”

PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: “ Es el conjunto de actuaciones administrativas adelantadas por las Contralorias con el fin de determinar
y establecer la responsabilidad de los servidores publicos y de los particulares, cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con ocasion de ésta, causen
por accién u omisién y en forma dolosa o culposa un dafno al patrimonio.
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FLUJOGRAMA
PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Analizar y Clasificar los insumos NEoRIACIAN

Al | FGADA

!

Realizar reparto

y

Tramitar el proceso

I
I
v Autos de aperturas e Tmputadic
De Responsabilidad Fiscal
Ordenar Autos —

Informar si
el proceso
es de (nica Inicio de Audiencia de .
instancia o - Descargos —| Auto que ordena practica
doble de pruebas
instancia *

Cierre audiencia de
descargo

.

Inicio de Audiencia de
decision

h 4

Cierre de Audiencia de Decisién

Y

Acto Administrativo
Ejecutoriado
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Despacho del Contralor

RESOLUCION No. 3 7 8 = : 20 "' 2047

“Por la cual se adopta la Tercera Version del Procedimiento general del proceso de
Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo de la Contraloria Distrital de Cartagena”

ARTICULO SEGUNDO: Deléguese en la Direccién Técnica de Responsabilidad
Fiscal y Acciones Judiciales la funcion de adelantar el Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo, de acuerdo con el sistema Gestion de
Calidad y regulado en la Ley 1474 de 2011 y la Ley 610 de 2000.

ARTICULO TERCERO: El Director Técnico de Responsabilidad Fiscal y Cobro
Coactivo es el responsable de dar a conocer el Proceso a todos los funcionarios
de su area de gestion y es responsable de supervisar periodicamente su
adecuada aplicacion.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion

Dada en Cartagena de Indias, a los 20 DIC- 2017 del afio Dos Mil
Diecisiete (2017).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

FREDY QUIN
Contralor

Revisd: Karina del Carmen Iglesias-Jefe Oficina P;%Mddica

Proyecto y Elabord: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado
Elaboro: Claudia Vélez T- secretaria
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