DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

:DCO NTRALORIA

Despacho del Contralor

RESOLUCION No. 3 7 § - 20 DIC. 2017

“Por la cual se adopta la Tercera Version de la caracterizacion del Proceso de
Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo de la Contraloria Distrital de Cartagena”

EL CONTRALOR DISTRITAL DE CARTAGENA

En ejercicio de sus atribuciones Constitucionales, Legales y reglamentarias en
especial las conferidas por la Ley 136 de 1994, la Ley 87 de 1993 y el acuerdo 011
de 2005

CONSIDERANDO:

Que la Ley 136 de 1994, en su Articulo 155 establece: Las contralorias distritales y
municipales son entidades de caracter técnico, dotadas de autonomia
administrativa y presupuestal. En ningin caso podran realizar funciones
administrativas distintas a las inherentes a su propia organizacion.

Que el Decreto Nacional 2145 de 1999, establece en su Articulo 13 que es
responsabilidad de todos los niveles y areas de la organizacion en ejercicio del
autocontrol, documentar y aplicar los métodos, metodologias, procesos Yy
procedimientos y validarlos constantemente con el proposito de realizar los ajustes
y actualizaciones necesarias, de tal manera que sean el soporte orientador
fundamental, no solo para el cumplimiento de sus funciones asignadas, sino para
el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos tanto en el Plan Corporativo
como en los Planes de Accion.

Que el Decreto 1499 de 2017, establece la obligatoriedad de poner en
funcionamiento el Sistema de Gestién de la Calidad en la Rama Ejecutiva del
Poder PUblico, y en otras entidades prestadoras de servicios.

Que mediante Acuerdo 011 de 2005 del Concejo Distrital de Cartagena estable en
su Articulo Primero, el Sistema de Gestion de Calidad en la Contraloria Distrital de
Cartagena de Indias, mediante la cual se crea el Sistema de Gestion de la Calidad
en la Rama Ejecutiva del Poder Publico y en otras entidades prestadoras del
Servicio, como una herramienta de gestion sistematica y transparente, con
enfoque en el nuevo Modelo Operativo por Procesos, de manera tal, que permitan
dirigir y evaluar el desempefio institucional en términos de calidad y satisfaccion
social en la prestacion de los servicios.

Que el Decreto 943 del 21 de mayo de 2014, “Por el cual se adopta el Modelo
Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano” MECI 1000:2014,
proporciona una estructura para el control de la estrategia, la gestion y la
evaluacion en las Entidades del Estado, cuyo propésito es orientarlas hacia el
cumplimiento de sus objetivos institucionales y la contribucion de éstos a los fines
esenciales del Estado.

Que dentro de la estructura del MECI, en el Modulo de Planeacion y Gestion se
encuentra el elemento Modelo de Operacion por Proceso.

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
www.contraloriadecartagena.gov.co



“THCONTRALORIA
Suiw® DIST H!Tﬂ«LP% Gﬁ.;fﬁ.ﬁﬁmﬁz%%mmﬁs

Que en la entidad se decidio instiéﬂr una nueva Qs‘r%btura a la caracterizacion de
los procesos y separar el procedimiento para crear el Manual de Proceso y
Procedimiento Corporativo.

Que el Decreto 4485 de 18 de noviembre de 2009, actualiza la NTCGP 1000, en
su version 2014: la hace obligatoria su aplicacion y cumplimiento, con excepcion
de las notas y los recuadros de orientacion los cuales expresamente se identifican
como de caracter informativo.

Que la Contraloria Distrital de Cartagena adopté mediante Resolucion 149 del 21
de abril de 2016, un nuevo direccionamiento estratégico con la formulaciéon de su
Plan Estratégico Corporativo 2016-2019 y que se hace necesario redisefiar todos
los documentos del Sistema de Gestion de Calidad de la entidad.

Que la Contraloria Distrital de Cartagena de Indias adecu6 su Sistema de Gestion
Institucional a la normatividad citada en los considerandos anteriores.

En virtud de lo anterior:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar la Tercera Version de la caracterizacion del
Proceso Responsabilidad Fiscal y Cobro Coactivo, como se describe a
continuacion:
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CARACTERIZACION DEL PROCESO: RESPONSABILIDAD FISCAL Y COBRO COACTIVO

Fecha: 23 de octubre de 2017

Cargo

Firma del

Nombre responsablg del
N\ proces
1

Clemente Polo Paz, Juan Pablo

ELABORO Funcionarios adscritos al proceso Rivera, Jessica Fuentes, Nelly (\
Ortiz, Lilette Aguas Polo

REVISO Profesional Especializado-Planeacion Nicolas Martinez Grau

APROBO Contralor Distrital de Cartagena Freddy Quintero Molares

e
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Determinar y establecer la responsabilidad fiscal; y lograr el resarcimiento del dafio causado al patrimonio publico del Distrito de
| Cartagena de indias

Director Técnico de Responsabilidad Fiscal | DEPEDENCIAS QUE Direccion Técnica de Responsabilidad Fiscal y Acciones
y Acciones Judiciales INTEGRAN EL PROCESO: Judiciales

| Establecer qué comprende el proceso.
Se explica el flujo de entradas y flujos de salida del proceso.

|| Ver Normograma

: ‘| Numerales NTCGP 1000-2009: 4.2.1,4.2.3,5.2,6.2.1,6.2.2,6.4,7.1,7.2,722,7.23,7.51,75.2,753,7.54,755,68.1,8.2.1,8.2.4,
18.3,84,85
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obligacién de pagar una suma
de dinero, las sentencias
gjecutoriadas

L : ROVEEIOR i .ACTIVIDADES C ARGO  PARTES INTERESADAS
PHVA | No. [ ‘ ! INSUMO | CLAVES DEL PRODCUTO 4444 CLIENTE CLIENTE
: INTERNO | EXTERNO " BROCESO |BETRONABLE INTERNO EXTERNO
Evaluacion a Direccion
la Gestion Técnica de
fiscal y Auditoria
Control Devolucion de Fiscal, Control
Fiscal . £ hallazgos (productos |Fiscal
Participativo Revisar, Validar Dlrecto(rj Tggmica no conformes), Participativo y
Hallazgos trasladados y Asignar La R 2 Resolucion de Profesionales
Al esponsabilidad : o . o
Documentacion Fiscal asignacién de Umveysﬁanos
hallazgos y Auto de | adscritos a la
Comision Direccion
R Técnica de
i Responsabilida
. d Fiscal
ke 1 Fallos con Responsabilidad
Fiscal y resoluciones de
multas derivados de los
Contralor procesos sancionatorios,
Distrital y/o multas disciplinarias, Las
delegado, resoluciones que declaran
Secretario incumplimiento del pago de la | Revisar, Validar | Profesional
o et - o Auto de avocar .
General y tarifa fiscal o cuota de y Asignar La especializado i Ejecutados
Director fiscalizacion, los actos Documentacion | (Cobro coactivo) conhocimiento
Técnico de administrativos que impongan
Responsabili a favor de la Contraloria
dad Fiscal. Distrital de Cartagena, la
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L S PROVEEDOR | ACTIVIDADES CARGO PARTES INTERESADAS L
HVA  No. | ? ENTRADA/ INSUMO | CLAVES DEL PRGDCUTO 'CLIENTE] [llllcliENnE
'NTERNO 'EXT%‘RNO B ; - PROCESO BESPON?ABLE »»»»»» INTERNO | EXTERNO
Direccion
Técnica de
Auditoria
Devolucion de Fiscal, Control
Director Director Técnico | 12122908 (productos | Fiscal
Técnico de Disefiar el Plan |de 09 confo'r'mes), Participativo y
Responsabili Hallazgos trasladados de Instrucciéon | Responsabilidad RE‘TSOIUC.'Pn P Pro_fesm_ma!es
dad Fiscal Fiscal asignacion de Un|ve_r5|tar|os
hallazgos y Auto de adscritos a la
Comision Direccion
Técnica de
Responsabilida
d Fiscal
Contralor o su AUtO de_gpertur_a c_ie
delegado indagacioén preliminar,
Director 'I:écnico AU B AREHLIR Gl ¢
e nitiae de proceso de‘ ‘ Alcaldia de
indagaciones | Responsabilidad Responsabllldad Despacho del Car‘taggna,
Director Hallazgos, Resolucion de preliminares Fiscal y F1scretal, AUtQ de - g,ointralc?r D gog)tun!dad,
2 Técnico de asignacion de hallazgos, Auto | Proceso de Profesionales SR SHIEECIDN [TRISEHER, e
i e - ) g de Responsabilidad Jurisdiccion General de la
Responsabili de Comision, Plan de Responsabilida |universitarios y Fiscal auto de Coactiva de la | Repablica
dad Fiscal. Instruccion d Fiscal y especializados ! : ot
oroceso de aelaeriias a5 ArChIVO,‘{-\UtO de C_ontralona Procuraduria
sobira coattive | Ditscsisn Imputg}:lon, Auto de | Distrital. gene'ra[ de la
Técnica de cesacion, Fgllo con Republica.
Responsabilidad Respopsablhdad y
Fiscal Fallo sin . )
Responsabilidad fiscal
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y Cobro coactivo

de 2000 y 1474 de
2011.

universitarios y
especializado

Contraloria
Distrital

PHV : EE@QVEEDOR P ACTIVIDADES C ARGO LR ' PARTES INTERESADAS
A |No. ENTRADA/ INSUMO |[CLAVES DEL ~|  SALIDA CLIENTE CL[ENTE
INTERNO EXTERNO PROCESO RESPONSABLE | | INTERNO " EXTERNO
Archivo por pago
total o acuerdo
de pago,
: Mandamiento de
E;?E;ﬁ?gdo L i Bty Tramite administr_ativo Profes_ional pago, Auto de Cpnt_raioria Distrito de
(Cobro it Rt de cobro persuasivo y espemahzado_ seguir ad_e;fante a | Distrital de Cartagena
coactivo) cobro coactivo (Cobro Coactivo) | la ejecucion, Cartagena '
Liquidacion del
crédito,
Resoluciones de
embargo
Director
Expedientes de las , - Técnico de
Er.: indagaciones f:;f;;:;gzg'%r:f) A Director Técnico Responsabilida
; E | 3 Profesionales preliminares, Procesos Procaso De de Acta de reunion | d Fiscal, Auditor Externo
r universitarios. de Responsabilidad Restansabilidad Fiscal Responsabilidad |de seguimiento | Profesionales |de Calidad
g fiscal y procesos de y Copbro Ehactivo Fiscal Universitarios y
Cobro Coactivo especializado,
control Interno
o Mejoras en los procesos | . . Alcaldia de
S Laley 610 de 2000y |de responsabilidad fiscal CEj)érector Teenias ggitpraa(i::rood:it Cartagena,
ﬂé Director Canaiass 1474 de 2011, acta de |y Cobro coactivo, en el Responsabilidad | Procesos delegado Comunidad,
= Técnico de ol Iag seguimiento del cumplimiento de los Fiscal Eficaces v Cobte Co’activo Auditoria General
"6 Responsabilida Reptiblica proceso de términos procesales Profes:ionales Eficientes de la de la Republica,
et d Fiscal. responsabilidad fiscal |sefialados en la ley 610 Procuraduria

general de la
Republica
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SEGU!MIENTO Y/IO RIESGOS : EGISTROS DOCUMENTOS | RECURSOSV PROCEDIM[ENTOSY CONTROLES
MEBICION* L s ! PR ; ! INHERENTES

Humanos
Ver Indicadores de Ver Mapa de Ver control de Ver documentos Fisicos Ver Procesos y Procedimientos VI
Gestion | Riesgos Il Registro (TRD) lll | asociados al proceso IV | tecnologicos

I INDICADORES DE GESTION

Virtuales y de informacion

META

Director Técnico

%:6lp BROHE 81 Agteaiiq)s N° de indagaciones aperturadas / total hallazgos Carpeta de las de.Apdiaria
indagaciones | de indagaciones ( 5 rec;biﬂos) *100 ® 50% | 30% | 20% indapgaciones Semestral | Fiscal y Director
preliminares preliminares oreliminares Técnico de
aperturadas aperturadas Responsabilida
d Fiscal
Director Técnico
% PraEEEss . | (N° de procesos de responsabili_dad fiscal N Carpeta de_I de -
dis lc\illedlr el porcgntaje a;)e‘rttérado ! total)d?ggrlazgos fiscales recibidos prg.cesdo yclilb|r0 E_esp?ns:bi!ldad
i e procesos de y/o indagaciones) * . " ., | radicador de iscal y Acciones
aR:T:;i)sg;ablhd Responsabilidad 60% | 80% | 100% ‘Broceso de__ Semestral Judic.ia]es.y
aperturados Fiscal aperturados Re;ponsabillda Funcpnarlos
d Fiscal Adscritos al
Proceso
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% Fallos con

Medir el porcentaje

(N° de procesos Fallados Con Responsabilidad

Carpeta del
proceso y libro

Director Técnico
de
Responsabilidad
Fiscal y Acciones

Responsabilid | 4& fallos con Fiscal / Total Fallos) *100 P | W0 | Ul | Medlicaden gel Anual | Judiciales y
’ Responsabilidad proceso de . :
ad Fiscal Fiscal Responsabilida Funcionarios
L P Adscritos al
d Fiscal
Proceso
Director Técnico
Carpeta del de .
%  Fallos Medir el porcentaje proceso y libro Responsapilided
sin de fall ; I (N° de Procesos Fallados Sin Responsabilidad radicador del Fiscal y Acciones
5 bl Fiscal / total fallos) *100 20% | 10% | 5% |. Anual Judiciales y
Responsabilid | Responsabilidad proceso de S
: . - uncionarios
ad fiscal Fiscal Responsabilida Adsorit |
d Fiscal STos @
Proceso
(I:’Ieﬁ‘i'r 3'{ dposrcentaje Director Técnico
caeuteTare: (Proceso de Cobro Coactivo con medidas de
Garantia del HEprata Cautelares / Procesos de Cobro Coactivo totales) S — Responsabilidad
Resarcimiento | 2°c7€ta0as *100 50% | 70% | 100% P . Anual Fiscal y Acciones
relacionadas con el Cobro Coactivo Judiciales y
gL;{n;ero total de Funcionario de
Cobro Coactivo
Director Técnico
de
(adice:dal Medir el porcentaje (Cuantia recuperada / Cuantia de los procesos Tabla en Excel Responsabilidad
= de la cartera totales de Cobro Coactivo) *100 3% | 5% 10% | del porcentaje Fiscal y Acciones
Resarcimiento Anual

recuperada en una
vigencia

de recaudo

Judiciales y
Funcionario de
Cobro Coactivo
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Procesos de
Responsabilid

Medir el porcentaje
de procesos de

(PRF con auto de archivo / PRF aperturados)
*100

50%

30%

20%

Carpeta del
proceso Y libro
radicador del

Director Técnico
de
Responsabilidad
Fiscal y Acciones

ad Fiscal i . Semestral Judiciales
Arhivagss responsabilidad proceso de Funcionarigs
fiscal archivados Responsabilida X
. Adscritos al
d Fiscal
Proceso
Director Técnico
Medir el porcentaje ; g s Carpeta del de
PRF de procesos de (PR ArCh'\frizisvgg;;r??%%pc’on da proceso Y libro Responsabilidad
archivados responsabilidad 10% 5% 0% | radicador del Fiscal y Acciones
; : Anual i
por archivados por proceso de Judiciales y
prescripcion prescripcion Responsabilida Funcionarios
d Fiscal Adscritos al
Proceso
Medir el porcentaje
?:cfugﬁgt’a (Cuantia recaudada / Monto total de la cuantia de Cl?érector Teanicn
&Léz:gzda relacionados con ostalos BT sancl?g(a)torlos . 9o 5% 10% | 20% Tabla en Excel Responsabilidad
los fallos de * | del porcentaje Anual Fiscal y Acciones
responsabilidad de recaudo Judiciales y
fiscal y Funcionario de

sancionatorios

Cobro Coactivo
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ILCO’NTROL DE REG[STROS DE RESPON:SABILIDAD FISQAL_

OMBRE DEL SPONSABLE DE: TIEMPO D R
_REGISTRO ALMACENAMIENTO RMA DE RECUPERAR ARCHIVAR _ RETENCION DR RORICION FINAL
] . Por expediente, Numero de
ﬁ);lctle%idn?eﬁ:clnso He Archivo Responsabilidad Fiscal |proceso, afio y en forma Funcionario comisionado Lo que dure el proceso Segun TRD
P electronica
Auto Impedimento Expedientes de Responsabilidad Por expediente, Nimgtigde .
; : proceso, afio y en forma Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
Director Fiscal F
electrénica
Oficio Comunicacién | Expedientes de Responsabilidad Por Exnedictites d
Combpafiia Fiscal or eXpedientes ae Z : iz .
Asegur;adora Responsabilidad Fiscal Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
Citacion para
notificacion personal | Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de . . " .
del auto de apertura o |Fiscal Responsabilidad.Fiscal Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
apertura e imputacion
notificacién (personal, , -
por aviso, por aviso E'xpedlentes de Responsahiliday Por Expedientes de Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
Fiscal - .
web) Responsabilidad Fiscal
s ST Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de . y n ;
notificacion por estado Fiscal y carpetas secretarial Responsabilidad Fiscal y Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
carpetas
Autos de prueba (de . Y 4
N G Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de : ; 5 3
ogcr;lg)y!o a peticion de Fiscal Responsabilidad Fiscal y Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD
P carpetas
Auto que resuelve . i Por Expedientes de
nulidad (de oficio o a E;;F;Z?'emes detRgaponsabilidcy Responsabilidad Fiscal y Funcionario Comisionado | Lo que dure el proceso Segun TRD

solicitud de parte)

carpetas
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Expedientes de Responsabilidad

Por Expedientes de

Funcionario Comisionado

Lo que dure el proceso

Auto de Archivo Fiscal Responsabilidad Fiscal y Segun TRD

carpetas
_ = Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

?;J;;sso 2 E;;izclﬂentes de Responsabilidad Responsabilidad Fiscal y Segin TRD
carpetas
Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

Oficio Responsabilidad Fiscal y

solicitando Expedientes de Responsabilidad |carpetas :

informacion de | Fiscal segun TRD

la masa

herencial

Auto vinculando : = Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

herederos Eéizc‘jlentes 45 Iespofsabiitad Responsabilidad Fiscal y Segun TRD
carpetas

Auto nombrando Exbadisites ds Ressorsabilidad Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

apoderado de Fich):al P Responsabilidad Fiscal y Segun TRD

oficio carpetas

Acta de ; a Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

Posesion de Eiézz?lentes 45 Respunsabilidad Responsabilidad Fiscal y Segun TRD

apoderado carpetas

Auto Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

reconocimiento |Fiscal Responsabilidad Fiscal y

de personeria carpetas .

juridica  (de Segln TRD

oficio o de

confianza)

Auto de | Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso

Imputacién Fiscal Responsabilidad Fiscal y Segun TRD

carpetas
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Auto Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de Funcionario Comisionad Lo gue dure el proceso
Acumulacién de | Fiscal Responsabilidad Fiscal y Segun TRD
Procesos carpetas
Acta de version | Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso
libre Fiscal Responsabilidad Fiscal y Segun TRD
carpetas
Acta de no|Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de Funcionario Comisionado Lo que dure el proceso
comparecencia |Fiscal Responsabilidad Fiscal y Seatin TRD
a diligencia de carpetas cgun
version libre
Declaracion , - I
Tufamentada E;(pedlentes de Responsabilidad |Por Expedlgntes dg Byt Combigionads Lo que dure el proceso Segtn TRD
Fiscal Responsabilidad Fiscal

Despacho Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de . . o Lo que dure el proceso :
comisorio Fiscal Responsabilidad Fiscal FRRGERarS GaRiisiaago SEgla TRD

- Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de ; : i s Lo que dure el proceso .
Acta de Visita Eispal Responsabilidad Fiscal Funcionario Comisionado Segun TRD
Acuerdo de , s ;

Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de . . . Lo que dure el proceso .

Pago (proceso Fiseal Responsabilidad Fiscal Funcionario Comisionado Segun TRD
verbal)
Auto de Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de SEESEHE Lo que dure el proceso Seqtn TRD
obedecimiento |Fiscal Responsabilidad Fiscal 9
Auto decretando | Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de . . s Lo que dure el proceso :
Caducidad Fiscal Responsabilidad Fiscal Funglanare Somisiace Segun TRD
Auto decretando | Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de Buncianatis Soniisismatio Lo que dure el proceso Seglin TRD

Prescripcion

Fiscal

Responsabilidad Fiscal
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Auto decreta

Expedientes de Responsabilidad

Por Expedientes de

Lo que dure el proceso

medidas Eisnal Responsabilidad Fiscal Funcionario Comisionado Segun TRD
cautelares
Oficio de
materializacion | Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de ! ] - Lo que dure el proceso Segun TRD
de medidas Fiscal Responsabilidad Fiscal Funsiagigho Camisionage
cautelares
Orden de
levantamiento | Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de . . o Lo que dure el proceso Segun TRD
de medida Fiscal Responsabilidad Fiscal Fligglonaria Garmisiondgo
cautelar
Fallo con o sin . - :
responsabilidad E;(pe?[entes de Responsabilidad gor Expedtl;:‘ntez lci(_e | Funcionario Comisionado Lo que dure el pracese Segln TRD
Flseal isca esponsabilidad Fisca
. o Por Expedientes de
- . Expedientes de Responsabilidad 5 . .
Oficio de envio Fistal ¥ srchivo.ds Responsabilidad Fiscal y Secr e Lo que dure el proceso Segun TRD
a consulta " . carpeta de enviados a
Responsabilidad Fiscal
consulta

Auto que
resuelve ‘ E;(pedlentes de Responsabilidad | Por Expedientes de T w — Lo que dure el proceso Seglun TRD
Revocatoria Fiscal Responsabilidad Fiscal
Directa
Auto que
resuelve Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de " 4 - Lo que dure el proceso Segun TRD

: . : Funcionario Comisionado
recursos de Fiscal Responsabilidad Fiscal
reposicion
FAROEHE Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de . . . Lo que dure el proceso 2
concede recurso Funcionario Comisionado Segun TRD

de apelacion

Fiscal

Responsabilidad Fiscal
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Constancia de |Expedientes de Responsabilidad | Por Expedientes de Sapdaties Lo que dure el proceso Seqtin TRD
Ejecutoria Fiscal Responsabilidad Fiscal 9
Oficio
devolucién de o
hallazgos Archivo Responsabilidad Fiscal PO Gellioete dayollcIon. ae Secretario Anual Segun TRD
hallazgos
(producto no
conforme)
Formulario
Procuraduria Archivo de Responsabilidad Por carpeta de inclusién en el Secretario Anual Segun TRD
General de la Fiscal registro de inhabilidades
Republica
DAt atio Por carpeta de inclusién en el
Boletin de A_rchlvo de Responsabilidad boletin deiPEsbansables Be sratario Anual Segun TRD
Responsables | Fiscal flecales
Fiscales C.G.R.
Auto resuelve . o :
At E_xpedlentes de Responsabilidad |Por Expedlgntes dc_e Flncionario Comisionado Lo que dure el proceso Segiin TRD
Fiscal Responsabilidad Fiscal
desembargo
Oficio Fiscalia,
Procuraduria, Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de Anual Segun TRD
Cobro coactivo |Fiscal y archivo de Responsabilidad Fiscal y Secretario
y otras Responsabilidad Fiscal carpeta de oficios externos
entidades
Todos los
demas Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de . . .
documentos Fiscal y/o archivo de Responsabilidad Fiscal y Funmon._arlo Cormisionada yio Ninguno Segun TRD
: " : secretario
propios de la Responsabilidad Fiscal carpeta
investigacion
Auto de Expedientes de Responsabilidad |Por Expedientes de R —— Lo que dure el proceso Seqin TRD
cesacion Fiscal Responsabilidad Fiscal g

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
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Auto de
vinculacion de
terceros
civilmente
Responsables

Expedientes de Responsabilidad
Fiscal

Por Expedientes de
Responsabilidad Fiscal

Funcionario Comisionado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

I CONTROL D!

GISTRO COBRO COACTIVO

=========

'NOMBRE DE

LUGARDE
ALMACENAMIENTO

ORMA DE

| mewpo o Rerenc

DISPOSICION FINAL

Oficio de
devolucién del
titulo (titulo
ejecutivo
incompleto)

Archivo de Cobro Coactivo

Por carpeta de oficios de
devolucién

Profesional especializado

Anual

Segun TRD

Auto de avocar
conocimiento

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Oficio de
comunicacién al
deudor

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Oficios de
investigacion de
bienes

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Acuerdo de
pago

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Oficio de
comunicacion
interna y/o
externa

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto de
mandamiento
de pago

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Seguln TRD

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”

Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima

Cel.; 3013059287
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Auto que
resuelve recurso

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Lo L~ ]

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Citacion para
notificacion del
mandamiento
de pago

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Notificacion del
mandamiento
de pago
(personal, por
aviso)

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Resolucion que
resuelve
EXCEepCiones

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto que ordena
seguir adelante
con la gjecucion

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto para

ordenar avallo

y designar
eritos.

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto de
liguidacion de
crédito

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto que
resuelve la
objecion de la
liquidacion del
credito

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Auto de
reconocimiento

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima

Cel.: 3013055287
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de personeria
juridica.

Auto para
sefialar dia y
hora para
diligencia de
secuestro de
bien inmueble (o
vehiculo) y
nombramiento
de secuestre.

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Aviso de remate

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo gue dure el proceso

Segun TRD

Comunicacion
de
desembargos

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Acta de remate

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo gue dure el proceso

Segun TRD

Auto o
Resolucion de
archivo.

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

Resolucion de
decreto y/o
levantamiento
de medidas
cautelares

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segln TRD

Auto que fija
honorarios para
el secuestre.

Expediente de Cobro Coactivo

Por Expediente

Profesional especializado

Lo que dure el proceso

Segun TRD

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”

Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima

Cel.; 3013059287
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*.I

Auto decretando

Prescripcion del | Expediente de Cobro Coactivo Por Expediente Profesional especializado Lo que dure el proceso Segun TRD
titulo
iﬁggﬁ;ggfe Expediente de Cobro Coactivo Por Expediente Profesional especializado Lo que dure el proceso Segun TRD
: i Il DOCUMENTOS ASOCIADOS
o GAT
¢ Normograma del proceso
e A : [ IRECURSOS N il e o
HUMANO: FISICOS: FINANCIEROS: TECNOLOGICOS: | VIRTUALES Y DE
; i an . . INFORMACION
Director Técnico de Auditoria Fiscal, | Espacios de Trabajo, RecuiSos Finakgeros | Software
Coordinadores, Profesional Servicios publicos, Internet
Universitario, Secretario Técnico Muebles y Enseres Equiposide
’ ' f Codmputos Correo
Papeleria y Utiles de institucional
Oficina.

“CONTROL FISCAL, CONFIABLE, TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVO”
Pie de la Popa, calle 30 N.19A-09-casa Moraima
Cel.: 3013059287
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376-20 pic. 2017

ARTICULO SEGUNDO: Los formatos a utilizar en la ejecuciéon del Proceso no haran
parte de éste. Para conocimiento y aplicacion de los funcionarios que intervienen en
el proceso, dichos formatos estaran dispuestos en la Direccion.

ARTICULO TERCERO: El Director Técnico de Responsabilidad Fiscal y Acciones
Judiciales, es el responsable de dar a conocer a todos los funcionarios de su area de
gestion el Proceso, y es el responsable de supervisar periodicamente su adecuada
aplicacion.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

;a los 20 B‘E 2017 del afno Dos

Dada en Cartagena de India
Diecisiete (2017).

PUBLIQUESE, GO 'Lmi UESE Y CUMPLASE

FREDY QUMNTERO MORALES
by Distrital (e)

Proyecto y Elabord: Nicolas Martinez Grau-Profesional Especializado
Elaboro: Claudia Vélez T- Secretaria
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